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I. Общие положения 

 

1.1. Сфера применения, правовая основа закупок  

 

1.1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

18.07.2011  №223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». 

1.1.2. Настоящее положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд Муниципального 

автономного образовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 5» города 

Когалыма  (далее - Положение) регламентирует закупочную деятельность Муниципального 

автономного образовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 5» города 

Когалыма (далее - Заказчик), содержит требования к закупке, в том числе определяет порядок 

подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки) и условия их применения, 

порядок заключения и исполнения договоров, а также иные связанные с обеспечением закупки 

положения. 

1.1.3. При осуществлении закупок Заказчик руководствуется Конституцией Российской 

Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 18.07.2011 

№223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – 

Федеральный закон от 18.07.2011 №223-ФЗ), иными федеральными законами и нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими правила закупки, настоящим 

Положением. 

 1.1.4. Положение утверждается и может быть изменено решением Наблюдательного совета 

Муниципального автономного образовательного учреждения «Средняя общеобразовательная 

школа № 5» города Когалыма. Настоящее Положение вступает в силу  с 01.01.2019г. 

 

1.2. Термины и определения 

1.2.1. В настоящем Положении применяются следующие термины и определения: 

Закупка – приобретение Заказчиком способами, указанными в настоящем Положении о 

закупке, любых товаров, работ, услуг для нужд Заказчика. 

Процедура закупки – деятельность Заказчика по определению поставщиков 

(подрядчиков, исполнителей) в целях заключения с ними договоров на поставки товаров 

(выполнение работ, оказание услуг) для удовлетворения потребностей Заказчика в товарах 

(работах, услугах). 

Заказчик – Муниципальное автономное образовательное учреждение "Средняя 

общеобразовательная школа № 5" города Когалыма (далее МАОУ "Средняя школа № 5) 

 Аукцион – торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую 

цену договора, за исключением специально оговоренных в законодательстве случаев;    

Аукционная документация – комплект документов, содержащих информацию по 

техническим, организационным и коммерческим вопросам проведения торгов в форме аукциона;  

День   -   календарный   день, за   исключением   случаев, когда   в   настоящем   положении   срок   

прямо устанавливается в рабочих днях. 

Документация о закупке – комплект документов, содержащий полную информацию о 

предмете, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, 

оформления и подачи предложения участником закупки, правилах выбора победителя, а также об 

условиях заключаемого по результатам процедуры закупки договора; 

  Единственный источник (поставщик (исполнитель, подрядчик)) - лицо, которому 

заказчик предлагает заключить договор без проведения конкурентных способов закупки; 

  Закупка – процесс определения лица с целью заключения с ним договора для 

удовлетворения потребностей Заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми для 

Заказчика показателями; 

 Закупка у единственного поставщика – процедура закупки, в результате которой 

заказчиком заключается договор с определенным им поставщиком без проведения конкурентных 

процедур выбора;  

Запрос котировок - открытая конкурентная процедура закупки, при которой победителем 

признается участник закупок, предложивший наименьшую цену выполнения договора; 

Запрос коммерческих предложений - открытая конкурентная процедура закупки, 

имеющая целью выбор участника закупок, предложившего наилучшие условия исполнения 

договора в соответствии с документацией о закупках; 
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Извещение о закупке – неотъемлемая часть документации о закупке, включающая 

основную информацию о проведении закупки, предусмотренную настоящим Положением; 

Комиссия по закупкам - коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для проведения 

закупок;  

Конкурс - открытая конкурентная процедура закупки с проведением торгов. Победителем 

конкурса признается участник, предложивший лучшие условия выполнения договора в 

соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в 

конкурсной документации на основании настоящего Положения; 

Конкурентный способ закупки – процедура закупки, в ходе которых выбор лучшего 

поставщика осуществляется на основе сравнения предложений (состязательности) нескольких 

независимых участников процедуры закупки; 

Конкурсная документация - комплект документов, содержащих информацию по 

техническим, организационным и коммерческим вопросам проведения торгов в форме конкурса;  

 Лот – часть закупаемой продукции, явно обособленная в документации о закупке, на 

которую в рамках проведения процедуры допускается подача отдельной заявки и заключение 

отдельного договора;  

 Начальная (максимальная) цена договора – предельно допустимая цена договора, 

определяемая Заказчиком в документации о закупке;  

Неконкурентный способ закупки - процедура закупки, не предусматривающая 

состязательности предложений независимых участников;  

Оператор электронной площадки – юридическое лицо независимо от его 

организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места 

происхождения капитала или физическое лицо в качестве индивидуального предпринимателя, 

государственная регистрация которых осуществлена в установленном порядке на территории 

Российской Федерации, которые владеют электронной площадкой, необходимыми для ее 

функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивают проведение открытых 

процедур закупки в электронной форме;  

Открытые процедуры закупки – процедуры закупки, в которых может принять участие 

неограниченный круг лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации;  

 Официальный сайт о размещении заказов (официальный сайт) - сайт в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащий информацию о закупках 

товаров, работ, услуг (www.zakupki.gov.ru); 

 Официальный сайт Заказчика – сайт в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» (ww.kogschool5.ru); 

Победитель закупки – участник закупки, сделавший наилучшее для Заказчика 

предложение в соответствии с критериями и условиями документации о закупках; 

Поставщик (исполнитель, подрядчик) – юридическое или физическое лицо, в том числе 

индивидуальный предприниматель, заключившее договор на поставку товаров, выполнение работ, 

оказание услуг с Заказчиком; 

Предмет закупки - конкретные товары, работы или услуги, которые предполагается 

поставить (выполнить, оказать) заказчику на условиях, определенных в документации о закупке;  

 Продукция – товары, работы, услуги; 

 Процедура закупки – порядок действий Заказчика, направленных на определение 

участника закупки, с целью заключения с ним договора поставки товаров, выполнения работ, 

оказания услуг для удовлетворения потребностей Заказчика в соответствии с требованиями 

настоящего Положения и документации о закупке; 

 Торги – способ закупки, проводимый в форме конкурса или аукциона; 

Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, 

выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой 

формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое 

физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника 

закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных 

предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют 

требованиям, установленным заказчиком в соответствии с настоящим Положением о закупке; 

Чрезвычайное событие - обстоятельства непреодолимой силы, которые нельзя было 

предусмотреть заранее и которые создают явную и значительную опасность для жизни и здоровья 

человека, состояния окружающей среды либо имущественных интересов заказчика;  
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Электронная площадка – сайт в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», посредством которого проводятся закупки в электронной форме; 

Электронный документ – документ, в котором информация представлена в электронно-

цифровой форме;  

Этап - ограниченная каким-либо событием (истечением заранее определенного срока, 

завершением заранее отведенного числа попыток, подачей какого-либо документа и т.д.) 

процедура конкурса или иного способа закупки, по результатам которой принимается какое-либо 

решение в отношении всех ее участников (допустить на следующий этап, выбрать наилучшего и 

т.п.). 

 

1.3. Цели и принципы проведения закупочной деятельности 

 

1.3.1. Настоящее Положение регулирует отношения по закупкам в целях:  

     1.3.1.1. Создания условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей 

Заказчика в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и 

надежности;  

     1.3.1.2. Эффективного использования денежных средств;  

     1.3.1.3. Расширения возможностей участия юридических и физических лиц в закупках товаров, 

работ, услуг (далее также - закупки) и стимулирования такого участия;  

     1.3.1.4. Развития добросовестной конкуренции;  

     1.3.1.5. Обеспечения гласности и прозрачности закупок;  

     1.3.1.6. Предотвращения коррупции и других злоупотреблений.  

     1.3.2. При закупке товаров, работ, услуг Заказчик руководствуется следующими принципами:  

     1.3.2.1. Информационная открытость закупки;  

     1.3.2.2. Равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных 

ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;  

     1.3.2.3. Целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение 

товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой 

продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек заказчика;  

     1.3.2.4. Отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления не 

измеряемых требований к участникам закупки.  

 

1.4. Информационное обеспечение 

1.4.1. Заказчик не позднее 10 (десятого) числа месяца, следующего за отчетным месяцем, 

размещает на официальном сайте: 

1) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по 

результатам закупки товаров, работ, услуг; 

2) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по 

результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика); 

3) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по 

результатам закупки, сведения о которой составляют коммерческую и государственную тайну или 

в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации; 

4) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по 

результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства.  

5) сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных c единственным 

поставщиком (исполнителем, подрядчиком) по результатам несостоявшейся конкурсной закупки. 

1.4.2. Заказчик вправе не размещать в единой информационной системе сведения о закупке 

товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 (сто) тысяч рублей. В случае, если 

годовая выручка заказчика за отчетный финансовый год составляет более чем пять миллиардов 

рублей, заказчик вправе не размещать в единой информационной системе сведения о закупке 

товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает пятьсот тысяч рублей. 

  

II. Порядок подготовки и (или) осуществления закупки 

 

2.1. Заказчик размещает в ЕИС положение о закупке, изменения, вносимые в указанное 

положение, не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения. 

2.2. Заказчик размещает в ЕИС план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем 
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один год. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки 

размещения в ЕИС такого плана, требования к форме такого плана установлено постановлением 

Правительства Российской Федерации от 17.09.2012 № 932 «Об утверждении Правил 

формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и требований к форме такого плана». 

2.3. Заказчик при осуществлении закупки, за исключением закупки у единственного 

поставщика (исполнителя, подрядчика) и конкурентной закупки, осуществляемой закрытым 

способом, в ЕИС размещают информацию о закупке, в том числе извещение об осуществлении 

конкурентной закупки, документацию о конкурентной закупке, за исключением запроса 

котировок, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения об осуществлении 

конкурентной закупки и документации о конкурентной закупке, изменения, внесенные в эти 

извещение и документацию, разъяснения этой документации, протоколы, составляемые в ходе 

осуществления закупки, итоговый протокол, а также иную информацию, размещение которой в 

ЕИС предусмотрено Законом № 223-ФЗ и настоящим положением, за исключением случаев, 

предусмотренных частями 15 и 16 статьи 4 Закона № 223-ФЗ. В случае, если при заключении и 

исполнении договора изменяются количество, объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или 

сроки исполнения договора по сравнению с указанными в итоговом протоколе, не позднее чем в 

течение десяти дней со дня внесения изменений в договор в ЕИС размещается информация об 

изменении договора с указанием измененных условий.  

2.4. Протоколы, составленные в ходе закупки, размещаются на официальном сайте по 

позднее 3 (трех) дней со дня их подписания. 

2.5. Решение о создании Единой закупочной комиссии по осуществлению закупки (далее - 

комиссия), определение порядка ее работы, персонального состава и назначение председателя 

комиссии осуществляется до размещения в ЕИС извещения о закупке и документации о закупке 

или до направления приглашений принять участие в закрытых закупках и оформляется приказом. 

2.6. В состав комиссии не могут включаться физические лица, лично заинтересованные в 

результатах закупки (представители участников закупки, подавших заявки на участие в процедуре 

закупки, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на 

которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе физические лица, 

являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их 

кредиторами), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо 

являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей 

линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными 

(имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или 

усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно осуществляющие 

контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок. В случае 

выявления таких лиц в составе комиссии Заказчик обязан принять решение о внесении изменений 

в состав комиссии. Член комиссии, обнаруживший после подачи заявок свою личную 

заинтересованность в результатах закупки, должен незамедлительно сделать заявление об этом 

председателю комиссии или лицу, его замещающему, а также иному лицу, который в таком случае 

вправе принять решение о принудительном отводе члена комиссии. 

2.7. Основной функцией комиссии является принятие решений в рамках конкретной 

процедуры закупок. Конкретные цели и задачи формирования комиссии, права, обязанности и 

ответственность членов комиссии, регламент работы комиссии и иные вопросы деятельности 

комиссии определяются Положением о Единой закупочной комиссии по размещению заказов на 

поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд Муниципального автономного 

общеобразовательного учреждения "Средняя общеобразовательная школа № 5" города Когалыма. 

 

 

III. Требования к участникам закупки 

 

3.1. Участником закупки является любое юридическое лицо или несколько юридических 

лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой 

формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое 

физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника 

закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных 

предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки. 

3.2. К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования: 

consultantplus://offline/ref=0F1F95B5C71E17CA44C156864BD29A86426C7588268DA23563393CF6C218A0DE42D265C59FDEFB1Ef3CEK
consultantplus://offline/ref=0F1F95B5C71E17CA44C156864BD29A86426C7588268DA23563393CF6C218A0DE42D265C59FDEFA10f3CBK
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1) соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с 

законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, 

выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки; 

2) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения 

арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального 

предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства; 

3) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

4) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным 

обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением 

сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые 

реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым 

имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате 

этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, 

размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника 

закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период; 

5) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов 

коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного 

исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки 

судимости за преступления в сфере экономики и преступления, предусмотренные статьями 289, 

290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая 

судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц 

наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной 

деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, 

являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде 

дисквалификации; 

6) отсутствие между участником закупки и Заказчиком конфликта интересов, под которым 

понимаются случаи, при которых руководитель Заказчика, член комиссии по осуществлению 

закупок состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, 

единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным 

директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного 

органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) 

учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - 

участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве 

индивидуальных предпринимателей, - участниками закупки либо являются близкими 

родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и 

детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих 

отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических 

лиц. Под выгодоприобретателями понимаются физические лица, владеющие напрямую или 

косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью 

процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять 

процентов в уставном капитале хозяйственного общества; 

7) отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, 

предусмотренном Законом № 223-ФЗ;  

8) отсутствие сведений об участниках закупки в реестре недобросовестных поставщиков, 

предусмотренном Законом № 44-ФЗ, в том числе информации об учредителях, о членах 

коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного 

исполнительного органа участника закупки;  

3.3. К участникам закупки, проводимой путем конкурентной закупки, Заказчик вправе 

установить дополнительные квалификационные требования:  

1) требования к квалификации сотрудников участника закупки, привлекаемых к 

исполнению договора, или лиц, привлекаемых к исполнению договора участником закупки на 

основании гражданско-правовых договоров, в частности требования к наличию необходимого 

уровня образования, навыков и (или) знаний, необходимых для исполнения договора; 

2) требования к наличию опыта исполнения участника закупки договоров, 

consultantplus://offline/ref=D13AB599621A799A6220718FCEEAEB21CF7DC379D48634F4CB9F86F770F018E3D3F14C85A5B6EC2Dq6R4L
consultantplus://offline/ref=D13AB599621A799A6220718FCEEAEB21CF7DC379D48634F4CB9F86F770F018E3D3F14C86A5B2qER0L
consultantplus://offline/ref=D13AB599621A799A6220718FCEEAEB21CF7DC379D48634F4CB9F86F770F018E3D3F14C86A5B0qER6L
consultantplus://offline/ref=D13AB599621A799A6220718FCEEAEB21CF7DC379D48634F4CB9F86F770F018E3D3F14C86A5BFqER2L
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аналогичных предмету закупки (с обязательным указанием в закупочной документации 

определения, какие именно договоры с точки зрения их предмета являются аналогичными 

предмету закупки), при этом максимальный денежный размер данного требования не может 

превышать 50 процентов от начальной (максимальной) цены договора; 

3) требования к наличию (в том числе на правах аренды, лизинга) у участника закупки 

машин, оборудования, иного имущества, в том числе недвижимого, необходимого для исполнения 

договора. При этом не допускается устанавливать требования о наличии имущества, 

использование которого в процессе исполнения договора, заключаемого по результатам закупки, 

не подразумевается закупочной документацией; 

При установлении указанных требований Заказчики обязаны определить конкретные 

единицы их измерения. 

3.4. Требования к участникам закупки, а также конкретные единицы их измерения к 

участникам закупки указываются Заказчиками в документации о закупке. 

 

IV. Способы закупок и условия их применения 

 

4.1. Настоящим положением предусмотрены конкурентные и неконкурентные закупки. 

4.2. Конкурентной закупкой является закупка, осуществляемая с соблюдением 

одновременно следующих условий: 

1) информация о конкурентной закупке сообщается Заказчиком одним из следующих 

способов: 

а) путем размещения в единой информационной системе извещения об осуществлении 

конкурентной закупки, доступного неограниченному кругу лиц, с приложением документации о 

конкурентной закупке; 

б) посредством направления приглашений принять участие в закрытой конкурентной 

закупке в случаях, которые предусмотрены статьей 3.5 Закона №223-ФЗ, с приложением 

документации о конкурентной закупке не менее чем двум лицам, которые способны осуществить 

поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом такой закупки; 

2) обеспечивается конкуренция между участниками конкурентной закупки за право 

заключить договор с Заказчиком на условиях, предлагаемых в заявках на участие в такой закупке, 

окончательных предложениях участников такой закупки; 

3) описание предмета конкурентной закупки осуществляется с соблюдением требований 

части 6.1 статьи 3 Закона №223-ФЗ. 

4.3. Конкурентные закупки осуществляются следующими способами: 

1) конкурс (открытый конкурс, конкурс в электронной форме, закрытый конкурс); 

2) аукцион (открытый аукцион, аукцион в электронной форме, закрытый аукцион); 

3) запрос котировок (запрос котировок в электронной форме, закрытый запрос котировок); 

4) запрос предложений (запрос предложений в электронной форме, закрытый запрос 

предложений); 

4.4. Неконкурентной закупкой является закупка у единственного поставщика (исполнителя, 

подрядчика). 

4.5. Любая конкурентная закупка может включать несколько лотов, по каждому из которых 

может быть выбран отдельный победитель и заключен отдельный договор. Подача предложений 

на часть лота не допускается. 

4.6. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения конкурса в любых 

случаях.  

4.7. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения аукциона при 

выполнении хотя бы одного из следующих условий: 

1) объектом закупки являются товары, работы, услуги, по которым существует 

функционирующий рынок; 

2) объектом закупки являются товары, работы, услуги, в отношении которых 

целесообразно проводить оценку только по ценовым критериям. 

4.8. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения запроса котировок при 

одновременном выполнении следующих условий: 

1) объектом закупки являются товары, работы, услуги, по которым существует 

функционирующий рынок; 

2) объектом закупки являются товары, работы, услуги, в отношении которых 

consultantplus://offline/ref=141D69D7AF813298C925115F6AD8AA4F597E0C49D6CD3260791C6F8D5F950F6A3477D0A01DdCv3L
consultantplus://offline/ref=141D69D7AF813298C925115F6AD8AA4F597E0C49D6CD3260791C6F8D5F950F6A3477D0A21CdCvBL
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целесообразно проводить оценку только по ценовым критериям; 

3) начальная (максимальная) цена договора 500 000,00 (триста тысяч) рублей.  

4.9. Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения запроса предложений при 

одновременном выполнении следующих условий: 

1) начальная (максимальная) цена договора 500 000,00 (триста тысяч) рублей.  

2) объектом закупки являются товары, работы, услуги, в отношении которых 

целесообразно проводить оценку по ценовым и неценовым критериям. 

4.10. Закупка у единственного поставщика может проводиться в следующих случаях: 

1) заключается договор с субъектом естественных монополий на оказание услуг 

естественных монополий в соответствии с Федеральным законом «О естественных монополиях» 

от 17 августа 1995 года № 147-ФЗ. 

2) заключается договор на оказание услуг по регулируемым в соответствии с 

законодательством Российской Федерации ценам (тарифам): водоснабжения, водоотведения, 

канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного 

газа), подключение (технологическое присоединение) к сетям инженерно-технического 

обеспечения; 

3) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии 

с гарантирующим поставщиком электрической энергии; 

4) закупки товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 (сто) тысяч 

рублей, а в случае, если годовая выручка Заказчика за отчетный финансовый год составляет более 

чем пять миллиардов рублей, - стоимость которых не превышает 500 (пятьсот) тысяч рублей.  

5) закупки товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 500 (пятьсот) 

тысяч рублей.  

6) заключается договор на предоставление услуг связи (услуги телефонной связи 

(местной, внутризоновой, междугородной и международной), услуги почтовой, услуги 

телеграфной связи, телематические услуги, услуги связи по передаче данных);  

7) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых 

может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их 

полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными 

унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 

субъекта Российской Федерации;  

8) удовлетворение потребностей, возникших вследствие аварии, иных чрезвычайных 

ситуаций природного или техногенного характера, непреодолимой силы, в случае возникновения 

необходимости в оказании медицинской помощи в экстренной форме либо в оказании 

медицинской помощи в неотложной форме; 

9) осуществление закупки во исполнение обязательств по договорам, заключенным с 

физическими лицами, в которых Заказчик выступает в качестве поставщика (подрядчика, 

исполнителя); 

10) возникла потребность в услугах по опубликованию информации в конкретном 

печатном издании; 

11) заключается договор на участие в мероприятии с поставщиком, являющимся 

организатором такого мероприятия или уполномоченным организатором мероприятия;  

12) осуществляется оплата членских взносов и иных обязательных платежей;  

13) возникла потребность в закупке услуг, связанных с направлением работника в 

служебную командировку, в том числе проезд к месту служебной командировки и обратно, 

гостиничное обслуживание или наем жилого помещения, транспортное обслуживание, 

обеспечение питания, услуги связи и иные сопутствующие расходы;  

14) закупка осуществляется для выполнения работ по мобилизационной подготовке;  

17) возникла необходимость в товарах, работах, услугах, для исполнения обязательств 

по договору, в соответствии с которым Заказчик является исполнителем, приобретение которых 

иными процедурами закупок в предусмотренные для исполнения обязательств по такому договору 

сроки невозможно;  

18) возникла потребность в закупке юридических услуг, в том числе услуги нотариусов 

и адвокатов; 

19) возникла потребность в закупке консультационных услуг, услуг обучения в сфере 

закупочной деятельности; 
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20) в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением поставщиком своих 

обязательств по ранее заключенному договору такой договор был расторгнут, и Заказчику 

необходимо закупить товары (работы, услуги) являющиеся предметом расторгнутого договора. 

При этом если до расторжения договора поставщиком частично исполнены обязательства по 

такому договору, то при заключении нового договора количество/объем товаров, работ, услуг, 

должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненных работ, 

оказанных услуг по ранее заключенному договору с пропорциональным уменьшением цены 

договора;  

21) в случае закупки уникального (индивидуального) оборудования, которое 

производится по уникальной технологии, либо обладает уникальными свойствами, что 

подтверждено соответствующими документами, свидетельствующими об уникальности 

технологии, и только один поставщик может поставить такой товар;  

22) заключение договора на оказание преподавательских услуг, а также услуг 

экскурсовода (гида), оказываемых физическими лицами; 

23) осуществление закупок изделий народных художественных промыслов 

признанного художественного достоинства, образцы которых зарегистрированы в порядке, 

установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 

исполнительной власти; 

24) заключение договора с единственным участником конкурса, запрос котировок, 

запроса предложений, аукциона; 

25) закупки на оказание услуг по организации питания учащихся в учебное время, на период 

пришкольных оздоровительных  лагерей, цена которых за единицу завтраков, обедов, 

дополнительных  завтраков, вторых обедов, ужинов регламентируется постановлениями ХМАО-

Югры; 

 26) работы (услуги) по проведению ремонтных работ, обеспечивающих соблюдение 

государственных санитарно-эпидемиологических правил и нормативов (основание Федеральный 

закон от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"), требующих 

разработки специалистами (экспертами) индивидуальной проектной документации (локальных 

смет) в сжатые сроки, а в случае закупки  работы (услуги) за счѐт субсидии на осуществление 

капитальных вложений в объекты капитального строительства, Заказчику необходимо 

руководствоваться Федеральным законом от 05.04.2013 № 44 «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

27) расторжение договора в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением 

поставщиком своих обязательств по договору; 

28) поставщик является единственным поставщиком, продавцом, подрядчиком в регионе 

ХМАО-Югра или в городе Когалыме, при условии, что расходы, связанные с привлечением 

контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным; 

29)  при отсутствии технической возможности получения данных видов услуг связи другими 

поставщиками. 

 

4.11. Закрытые закупки проводятся Заказчиком только в случае, если предметом закупки 

являются товары, работы, услуги, сведения о которых составляют государственную тайну, или 

если предметом закупки являются товары, работы, услуги, сведения о которых не составляют 

государственную тайну, но в отношении которых принято решение Правительства Российской 

Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Закона 223-ФЗ. 

4.12. Осуществление закупки в электронной форме является обязательным, если Заказчиком 

закупаются товары, работы, услуги включенные в Перечень товаров, работ, услуг, закупка 

которых, осуществляется в электронной форме, утвержденный постановлением Правительством 

Российской Федерации от 21 июня 2012 года № 616. 

4.13. Порядок осуществления конкурентной закупки установлен статьей 3.2 Закона 223-

ФЗ. 

4.14. Требования к конкурентной закупке, осуществляемой закрытым способом установлен 

статьей 3.5 Закона 223-ФЗ. 

4.15. Требования к закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика): 

1) Заказчик проводит закупку с применением способа неконкурентной закупки 

(закупки у единственного поставщика) только в случаях, предусмотренных пунктом 4.10 

настоящего положения; 
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2) При выборе поставщика, подрядчика или исполнителя (далее в подразделе – 

поставщик, контрагент) с которым заключается договор по результатам проведения 

неконкурентной закупки, Заказчик руководствуется собственными предпочтениями в отношении 

такого выбора; 

3) Заказчик должен обеспечить самостоятельный контроль соответствия участника 

неконкурентной закупки, с которым заключается договор, требованиям, предъявляемым к 

участникам закупки в соответствии с разделом III настоящего положения; 

4) Заказчик не обязан запрашивать коммерческие предложения у потенциальных 

контрагентов, но вправе это сделать. При принятии решения о запросах коммерческих 

предложений и получения таких коммерческих предложений Заказчик не обязан выбирать 

поставщика только среди тех, кто предоставил такие предложения, равно как и не обязан выбирать 

того поставщика, который предложил наименьшую из всех цен, содержащихся в коммерческих 

предложениях; 

5) При заключении договора путем проведения закупки у единственного поставщика 

Заказчик вправе заключать договоры в любой форме, предусмотренной Гражданским Кодексом 

Российской Федерации для совершения сделок. 

4.16. При осуществлении двумя и более Заказчиками закупок одних и тех же товаров, работ, 

услуг такие Заказчики вправе проводить совместные конкурсы или аукционы. Права, обязанности 

и ответственность Заказчиков при проведении совместных конкурсов или аукционов 

определяются соглашением сторон.  

 

V. Общий порядок подготовки закупки 

 

5.1. Требования к закупаемым товарам, работам, услугам 

 

     5.1.1. В целях закупки товаров, работ, услуг Заказчик должен определить требования к товарам, 

работам, услугам, поставляемым (выполняемым, оказываемым) в рамках исполнения договора, 

заключаемого по результатам закупки.  

5.1.2. При формировании требований к закупаемым товарам, работам, услугам должны 

соблюдаться следующие требования:  

     - устанавливаемые требования к товарам, работам, услугам должны быть понятными и 

полными, обеспечивать четкое и однозначное изложение требований к качеству и иным 

показателям товаров, работ, услуг;  

     - должны учитываться действующие на момент закупки требования, предъявляемые 

законодательством Российской Федерации по видам товаров об обязательной сертификации;  

     - требования к закупаемым товарам, работам, услугам должны быть ориентированы на 

приобретение качественных товаров, работ, услуг, имеющих необходимые Заказчику 

потребительские свойства и технические характеристики. 

5.1.3. При установлении Правительством Российской Федерации приоритета товаров российского 

происхождения, работ, услуг выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к 

товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, 

оказываемым иностранными лицами, с учетом таможенного законодательства Таможенного союза 

и международных договоров Российской Федерации, требования к предмету закупки должны 

учитывать данное решение Правительства Российской Федерации.  

    5.1.4. Иные требования к закупаемым товарам, работам услугам могут быть указаны в 

документации по закупке.  

 

 

5.2. Требования к извещению о закупке 

 

Извещение о закупке является неотъемлемой частью документации закупочной процедуры. 

Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, 

содержащимся в документации о закупке.  

     5.2.1. В извещении о закупке должны быть указаны, как минимум, следующие сведения:   

- способ закупки; 
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- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер 

контактного телефона Заказчика, Специализированной организации; 

- адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

если закупка проводится в электронной форме; 

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, 

оказываемых услуг, размера обеспечения исполнения договора; 

- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

- сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

- размер и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявок на участие в 

закупке; 

- срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки 

внесения платы, взимаемой Заказчиком за предоставление документации, если такая плата 

установлена Заказчиком, за исключением случаев предоставления документации в форме 

электронного документа; 

- место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки; 

- иные сведения по усмотрению Заказчика. 

 

 

 

5.3. Требования к документации о закупке 

 

5.3.1. В документации о закупке должны быть указаны, как минимум следующие сведения:  

 - адрес электронной торговой площадки в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», если закупка проводится в электронной форме; 

- установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам товара, 

работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским 

свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные 

требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой 

работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика; 

- требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является 

предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его 

количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки 

выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их 

количественных и качественных характеристик; 

- требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;  

- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги; 

- сведения о начальной (максимальной) цене договора; 

- форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги; 

- порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на 

перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных 

платежей); 

- порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке; 

- требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками 

закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям; 

- формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки 

разъяснений положений документации о закупке; 

- место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки; 

- размер обеспечения заявки на участие в закупке, если предусмотрено; 

- требование о предоставлении обеспечения исполнения договора, размер обеспечения 

исполнения договора, срок и порядок его предоставления, если предусмотрено; 

- критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, их значимость; 

- порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке; 

- срок, в течение которого победитель закупки обязан подписать проект договора и обеспечить 

его получение Заказчиком; 

- срок, в течение которого лица, которые в соответствии с настоящим положением обязаны 

заключить договора при уклонении победителя закупки от заключения договора, обязаны 

подписать проект договора и обеспечить его получение Заказчиком; 
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- иные условия проведения процедуры закупки. 

5.3.2. К документации о закупке должен быть приложен проект договора. 

  

    

5.4. Требования к протоколам, составленным по результатам способа закупки 

 

5.4.1. В протоколах, составленных по результатам процедуры закупки должны быть указаны, 

как минимум, следующие сведения:  

- предмет договора; 

     - объем закупаемых товаров, работ, услуг;  

     - цена закупаемых товаров, работ, услуг;  

     - сроки исполнения договора; 

 - информация о решении каждого члена комиссии в отношении каждой заявки.  

 

5.5. Требования к Единой закупочной комиссии 

 

     5.5.1. В целях принятия решений по результатам процедур по закупке товаров, работ, услуг 

Заказчиком создается Единая закупочная комиссия.  

     5.5.2. Работа Единой закупочной комиссии осуществляется на ее заседаниях в порядке, 

установленном Заказчиком.  

     5.5.3. Заседание Единой закупочной комиссии считается правомочным, если на нем 

присутствует не менее чем 50 процентов от общего числа ее членов. Решения Единой закупочной 

комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании 

членов. Голосование осуществляется открыто. При голосовании каждый член Единой закупочной 

комиссии имеет один голос. В случае равенства голосов, решение о результате процедур 

принимает председатель Единой закупочной комиссии.  

 

5.6. Обеспечение заявок на участие в закупках. 

 

5.6.1. Заказчик вправе установить требование обеспечения заявок  

на участие в конкурентных закупках. При этом в извещении об осуществлении закупки, 

документации о закупке должны быть указаны размер такого обеспечения и иные требования к 

такому обеспечению, в том числе условия банковской гарантии. Обеспечение заявки на участие в 

закупке может предоставляться участником закупки путем внесения денежных средств, 

предоставления банковской гарантии. Выбор способа обеспечения заявки на участие в закупке из 

числа предусмотренных заказчиком в извещении об осуществлении закупки, документации о 

закупке осуществляется участником закупки. 

В случае если участник закупки является казенным учреждением, обеспечение заявки на 

участие в закупке не требуется. 

5.6.2. Заказчик не устанавливает в извещении об осуществлении закупки, документации о 

закупке требование обеспечения заявок на участие  

в закупке, если начальная (максимальная) цена договора не превышает пять миллионов рублей. В 

случае если начальная (максимальная) цена договора превышает пять миллионов рублей, заказчик 

вправе установить в извещении  

об осуществлении закупки, документации о закупке требование к обеспечению заявок на участие 

в закупке в размере не более пяти процентов начальной (максимальной) цены договора. 

5.6.3. Денежные средства в качестве обеспечения заявки на участие  

в закупке, за исключением конкурентной закупки в электронной форме, вносятся участником 
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закупки на счет заказчика. Денежные средства в качестве обеспечения заявки на участие в 

конкурентной закупке в электронной форме вносятся участником закупки на счет оператора 

электронной площадки  и блокируются оператором электронной площадки. 

Банковская гарантия, предоставленная в качестве обеспечения заявки  

на участие в закупке, должна быть безотзывной. 

5.6.4. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки  

на участие в закупке, возвращаются на счет участника закупки в течение  пяти рабочих дней, а при 

осуществлении конкурентной закупки  

в электронной форме прекращается блокирование таких денежных средств  

в течение  одного рабочего дня с даты наступления одного  

из следующих случаев: 

1) подписание протокола, составленного по итогам конкурентной закупки. При этом 

возврат или прекращение блокирования осуществляется  

в отношении денежных средств всех участников закупки, за исключением единственного 

участника закупки (в случае если заказчик принял решение  

о заключении договора с единственным участником закупки), победителя закупки и участника 

закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора 

или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после 

условий, предложенных победителем закупки, которым такие денежные средства возвращаются 

после заключения договора; 

2) отмена закупки; 

3) признание закупки несостоявшейся. При этом возврат  

или прекращение блокирования осуществляется в отношении денежных средств всех участников 

несостоявшейся закупки, за исключением единственного участника закупки (в случае если 

заказчик принял решение  

о заключении договора с единственным участником закупки), которому такие денежные средства 

возвращаются после заключения договора; 

4) отклонение заявки участника закупки; 

5) отзыв заявки на участие в закупке участником закупки до окончания срока подачи 

заявок на участие в закупке; 

6) получение заявки на участие в закупке после окончания срока подачи заявок на участие 

в закупке; 

7) отстранение участника закупки от участия в закупке. 

Банковская гарантия, предоставленная в качестве обеспечения заявки  

на участие в закупке, в указанных случаях не возвращается выдавшему ее лицу, взыскание по 

такой банковской гарантии не производится. 

5.6.5. Возврат заказчиком участнику закупки денежных средств, внесенных в качестве 

обеспечения заявки на участие в закупке,  

не производится, либо оператор электронной площадки направляет заблокированные денежные 

средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, на счет заказчика, либо 
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заказчиком предъявляется требование о взыскании по банковской гарантии, предоставленной в 

качестве обеспечения заявки на участие в закупке, лицу, выдавшему такую банковскую гарантию, 

в случае признания участника закупки уклонившимся от заключения договора. 

 

5.7. Обеспечение исполнения договора  

 

5.7.1. Заказчик вправе установить требование обеспечения исполнения договора. При этом 

в извещении об осуществлении закупки, документации  

о закупке, договоре должны быть указаны размер такого обеспечения и иные требования к такому 

обеспечению.  

В случае заключения договора с участником закупки, который является казенным 

учреждением, обеспечение исполнения договора не требуется. 

5.7.2. Обеспечение исполнения договора может предоставляться участником закупки 

путем внесения денежных средств, предоставления банковской гарантии или иным способом, 

предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации. Выбор способа обеспечения 

исполнения договора из числа предусмотренных заказчиком в извещении об осуществлении 

закупки, документации о закупке осуществляется участником закупки. 

5.7.3. Размер обеспечения исполнения договора должен составлять  

от пяти до тридцати процентов начальной максимальной цены договора (цены лота) либо цены 

договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), но быть не 

менее размера аванса,  

если договором предусмотрена выплата аванса. 

Если начальная (максимальная) цена договора составляет более чем один миллион рублей 

и участником закупки, с которым заключается договор, предложена цена договора, которая на 

двадцать пять и более процентов ниже начальной (максимальной) цены договора, обеспечение 

исполнения договора предоставляется в размере, превышающем в полтора раза размер 

обеспечения исполнения договора, указанный в извещении об осуществлении закупки и 

документации о закупке. 

5.7.4. Денежные средства в качестве обеспечения исполнения договора вносятся 

участником закупки на счет заказчика. 

Банковская гарантия, предоставленная в качестве обеспечения исполнения договора, 

должна быть безотзывной. Срок действия банковской гарантии, предоставленной в качестве 

обеспечения исполнения договора, должен превышать срок действия договора не менее чем на 

один месяц. 

5.7.5. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения исполнения договора, 

возвращаются на счет поставщика (подрядчика, исполнителя)  

в течение не более чем пяти рабочих дней с даты получения заказчиком соответствующего 

письменного требования поставщика (подрядчика, исполнителя) с указанием реквизитов для 

перечисления денежных средств. 

Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения исполнения договора, могут не 
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возвращаться поставщику (подрядчику, исполнителю)  

в случаях неисполнения либо ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, 

исполнителем) обязательств, предусмотренных договором,  

по вине поставщика (подрядчика, исполнителя). 

Заказчиком может быть предъявлено требование о взыскании  

по банковской гарантии, предоставленной в качестве обеспечения исполнения договора, лицу, 

выдавшему такую банковскую гарантию, в случаях неисполнения либо ненадлежащего 

исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных 

договором, по вине поставщика (подрядчика, исполнителя). 

5.7.6. В ходе исполнения договора поставщик (подрядчик, исполнитель) вправе 

предоставить заказчику обеспечение исполнения договора, уменьшенное на размер выполненных 

обязательств, предусмотренных договором, взамен ранее предоставленного обеспечения 

исполнения договора. При этом может быть изменен способ обеспечения исполнения договора.  

 

5.8. Требования к проекту договора 

 

     5.8.1. Заказчиком могут быть предусмотрены следующие варианты проекта договора, согласно 

которым:  

     - участник закупки обязан принять все условия проекта договора; 

     - при заключении договора Заказчик вправе изменить условия проекта договора за 

исключением существенных условий, прямо указанных в документации о закупке; 

     - участник закупки вправе предложить встречный проект договора, с соблюдением при этом 

всех обязательных условий, прямо указанных в документации о закупке;  

     - участник закупки вправе выставить протокол разногласий, с соблюдением при этом всех 

обязательных условий, прямо указанных в документации о закупке. 

     5.8.2. При размещении в единой информационной системе проекта договора в соответствии с 

подпунктом 5.8.1 настоящего Положения, такой проект должен содержать ссылки на все 

приложения, заполняемые Заказчиком при заключении договора по результатам закупки.  

 

5.9. Порядок проведения конкурса 

 

5.9.1. Общий порядок проведения открытого конкурса 

 

     5.9.1.1. В целях закупки товаров, работ, услуг путем проведения открытого конкурса 

необходимо:  

     - разработать и разместить в единой информационной системе извещение о проведении 

открытого конкурса, конкурсную документацию (документация о закупке), проект договора;  

     - в случае получения от участника закупки запроса на разъяснение положений конкурсной 

документации, предоставлять необходимые разъяснения;  

     - при необходимости вносить изменения в извещение о проведении открытого конкурса, 

конкурсную документацию;  

     - принимать все конкурсные заявки, поданные в срок и в порядке, установленные в конкурсной 

документации;  

     - осуществлять публичное вскрытие конвертов с конкурсными заявками; 

     - рассмотреть, оценить и сопоставить конкурсные заявки в целях определения победителя 

конкурса;  

     - разместить в единой информационной системе протоколы, составленные по результатам 

заседаний Единой закупочной комиссии;  

     - заключить договор по результатам закупки.  

 

5.9.2. Извещение о проведении открытого конкурса 
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    5.9.2.1. Заказчик не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания подачи конкурсных 

заявок размещает в единой информационной системе извещение о проведении открытого 

конкурса.  

     5.9.2.2. В извещении о проведении открытого конкурса должны быть указаны сведения в 

соответствии с подпунктом 5.3.1. настоящего Положения, а также:  

     - срок отказа от проведения конкурса;  

     - даты и время начала и окончания приема конкурсных заявок;  

     - место, дата и время вскрытия конвертов с конкурсными заявками.  

5.9.2.3. В любое время до истечения срока представления конкурсных заявок Заказчик вправе по 

собственной инициативе либо в ответ на запрос участника закупки внести изменения в извещение 

о проведении открытого конкурса. В течение 3 (трех) дней со дня принятия решения о 

необходимости изменения извещения о проведении открытого конкурса такие изменения 

размещаются заказчиком в единой информационной системе. 

     5.9.2.4. В случае, если изменения в извещение о проведении открытого конкурса внесены 

позднее чем за 15 (пятнадцать) дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок 

подачи заявок на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в 

единой информационной системе внесенных в извещение о закупке изменений до даты окончания 

подачи заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем 15 (пятнадцать) дней.  

 

5.9.3.  Конкурсная документация 

 

     5.9.3.1. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении открытого конкурса 

размещает в единой информационной системе конкурсную документацию.  

     5.9.3.2. Сведения, содержащиеся в конкурсной документации, должны соответствовать 

сведениям, указанным в извещении о проведении открытого конкурса.  

5.9.3.3. В конкурсной документации должны быть указаны сведения в соответствии с пунктом 

5.3.1 настоящего Положения, а также:  

     - требования к сроку и объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к 

обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);  

     - сведения о возможности Заказчика увеличить количество поставляемого товара при 

заключении договора (при необходимости);  

    - сведения о возможности Заказчика изменить предусмотренные договором количество товаров, 

объем работ, услуг и процент такого изменения (при необходимости);  

    - порядок и срок отзыва конкурсных заявок, порядок внесения изменений в такие заявки;  

    - размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления (при 

необходимости);  

    - срок действия заявки;  

    - срок действия обеспечения заявки (при необходимости);  

    - срок подписания договора победителем, иными участниками закупки (при необходимости);  

    - последствия признания конкурса несостоявшимся;  

     - даты и время начала и окончания приѐма конкурсных заявок. 

  - место, дата и время вскрытия конвертов с конкурсными заявками. 

  - при необходимости - размер обеспечения заявки, срок и порядок внесения обеспечения 

заявки, реквизиты счета. 

  - иные сведения и требования в зависимости от предмета закупки (при необходимости).  

   5.9.3.4. К извещению о проведении открытого конкурса и конкурсной документации должен 

прилагаться проект договора, заключаемого по результатам закупки, являющейся неотъемлемой 

частью извещения и конкурсной документации (при проведении конкурса по нескольким лотам к 

конкурсной документации может прилагаться единый проект договора, содержащий общие 

условия по лотам и специальные условия в отношении каждого лота). 

     5.9.3.5. Заказчик не предоставляет конкурсную документацию по отдельному запросу 

участника закупки. Конкурсная документация находится в свободном доступе в единой 

информационной системе и доступна в любое время с момента размещения. 

5.9.3.6. В любое время до истечения срока представления конкурсных заявок заказчик вправе 

по собственной инициативе либо в ответ на запрос участника закупки внести изменения в 

конкурсную документацию. В течение трѐх дней со дня принятия решения о необходимости 
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изменения в конкурсную документацию такие изменения размещаются в единой информационной 

системе: 

    - в случае если изменения в конкурсную документацию внесены позднее чем за 15 дней до даты 

окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок на участие в такой закупке 

должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой информационной системе 

внесенных в документацию о закупке изменений до даты окончания подачи заявок на участие в 

закупке такой срок составлял не менее чем 15 дней.  

 

5.9.4. Отказ от проведения конкурса 

 

    5.9.4.1. Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения открытого конкурса в сроки, 

указанные в извещении о проведении открытого конкурса.  

     5.9.4.2. В случае принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса, Заказчик в 

течение дня, следующего за днѐм принятия такого решения, размещает сведения об отказе от 

проведения открытого конкурса в единой информационной системе и в течение трѐх дней 

направляет по электронной почте уведомления всем участникам закупок, направившим 

конкурсные заявки заказчику. Заказчик не несѐт обязательств или ответственности в случае не 

ознакомления участником закупки с извещением об отказе от проведения открытого конкурса. 

5.9.4.3. В случае если решение об отказе от проведения открытого конкурса принято до 

вскрытия конвертов с конкурсными заявками, конкурсные заявки, полученные до принятия 

решения об отказе от проведения открытого конкурса, не вскрываются и по письменному запросу 

участника закупки, подавшего конкурсную заявку, возвращаются данному участнику. 

 

5.9.5. Требования к конкурсной заявке 

 

     5.9.5.1. Для участия в конкурсе участник закупки должен подготовить конкурсную заявку, 

оформленную в полном соответствии с требованиями конкурсной документации.  

    5.9.5.2. Заявка на участие в конкурсе в обязательном порядке должна содержать: 

- для юридического лица: 

  а) заполненную форму конкурсной заявки в соответствии с требованиями конкурсной 

документации (оригинал); 

б) анкету юридического лица по установленной в конкурсной документации форме (оригинал); 

в) копии учредительных документов с приложением имеющихся изменений (нотариально 

заверенные копии); 

г) выписку из единого государственного реестра юридических лиц (оригинал) или нотариально 

заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за 6 месяцев до дня размещения в 

единой информационной системе извещения о проведении открытого конкурса; 

д) справку, подтверждающую отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, 

задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не 

ранее чем за 20 дней до срока окончания приѐма конкурсных заявок (оригинал или нотариально 

заверенную копию); 

е) документы, подтверждающие предоставление фирменных гарантий производителя товара 

(оригиналы или копии); 

ж) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени 

участника закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо 

приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое 

лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности (далее также - 

руководитель);  

з) в случае, если от имени участника закупки действует иное лицо, конкурсная заявка должна 

содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника закупки, 

заверенную печатью участника закупки (для юридических лиц) и подписанную руководителем 

участника закупки или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально 

заверенную копию такой доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, 

уполномоченным руководителем участника закупки, заявка на участие в конкурсе должна 

содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица); 
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и) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных 

характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в 

том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги. В случаях, 

предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих 

соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской 

Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам. 

     к) в случае если поставка товаров, работ, услуг относится законодательством к лицензируемой 

деятельности, заверенные нотариально копии соответствующих лицензий, патентов и т.п. 

- для индивидуального предпринимателя:  

а) заполненную форму конкурсной заявки в соответствии с требованиями конкурсной 

документации (оригинал); 

б) фамилию, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства, номер 

контактного телефона; 

в) выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей 

(оригинал) или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за 6 

месяцев до дня размещения в единой информационной системе извещения о проведении 

открытого конкурса; 

г) справку, подтверждающую отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, 

задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской 

Федерации, выданную соответствующими подразделениями Федеральной налоговой службы не 

ранее чем за 20 дней до срока окончания приѐма конкурсных заявок (оригинал или нотариально 

заверенную копию); 

д) документы, подтверждающие предоставление фирменных гарантий производителя товара 

(оригиналы или копии); 

е) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных 

характеристиках товара, работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения договора, в 

том числе предложение о цене договора, о цене единицы товара, работы услуги;  

ж) в случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, 

подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской 

Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам; 

з) в случае, если поставка товаров, работ, услуг относится законодательством к лицензируемой 

деятельности, заверенные нотариально копии соответствующих лицензий, патентов и т.п. 

    5.9.5.3. Заявка на участие в конкурсе в обязательном порядке должна содержать все сведения, 

указанные Заказчиком в документации о закупке. 

5.9.5.4. Иные требования к конкурсной заявке устанавливаются в конкурсной документации в 

зависимости от предмета закупки. 

   

5.9.6. Порядок приема конкурсных заявок 

 

     5.9.6.1. Со дня размещения извещения в единой информационной системе и до окончания срока 

подачи конкурсных заявок, установленного в извещении о проведении открытого конкурса, 

Заказчик осуществляет приѐм конкурсных заявок. 

     5.9.6.2. Для участия в конкурсе участник закупки должен подать в запечатанном конверте 

конкурсную заявку по форме и в порядке, установленным конкурсной документацией. Подача 

конкурсной заявки может быть осуществлена частично (за исключением нотариально заверенных 

копий) или полностью по электронной почте в форме электронного документа, подписанного 

электронной подписью (ЭП) при условии, что сертификат ЭП получен участником закупки в 

аккредитованном удостоверяющем центре Российской Федерации в соответствии с положениями 

Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об электронной подписи». Участник закупки вправе 

подать только одну конкурсную заявку в отношении каждого предмета конкурса (лота).  

     5.9.6.3. Все конкурсные заявки, полученные до истечения срока подачи конкурсных заявок, 

регистрируются Заказчиком. 

     5.9.6.4. Заказчик обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в поданных 

конкурсных заявках до подведения итогов конкурса и в течение одного года с даты подведения 

итогов конкурса, если иное не определено локальными нормативными документами Заказчика. 
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     5.9.6.5. Участник закупки вправе изменить или отозвать ранее поданную конкурсную заявку в 

порядке, предусмотренном конкурсной документацией. Изменение и (или) отзыв конкурсных 

заявок после истечения срока подачи конкурсных заявок, установленного конкурсной 

документацией, не допускается.  

     5.9.6.6. Если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе, установленного 

конкурсной документацией, Заказчиком будет получена только одна конкурсная заявка или не 

будет получено ни одной конкурсной заявки, конкурс будет признан несостоявшимся.  

      5.9.6.7. Если по окончании срока подачи конкурсных заявок, установленного конкурсной 

документацией, Заказчиком будет получена только одна конкурсная заявка, несмотря на то, что 

конкурс признается несостоявшимся, конкурсная комиссия осуществит вскрытие конверта с такой 

заявкой и рассмотрит еѐ в порядке, установленном настоящим Положением. Если 

рассматриваемая конкурсная заявка и подавший такую заявку участник закупки соответствуют 

требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией, заказчик вправе 

применить положение подпункта 4.10 25 абзац  настоящего Положения. Такой участник не вправе 

отказаться от заключения договора с Заказчиком. 

5.9.6.8.  Конкурсные заявки, полученные Заказчиком после окончания срока подачи 

конкурсных заявок, установленного конкурсной документацией, не рассматриваются и 

направляются участникам закупки, подавшим такие заявки, в течение 3 дней с момента получения 

заявок без нарушения целостности конверта, в котором была подана такая заявка. Опоздавшие 

конкурсные заявки вскрываются только в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес 

(для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника 

закупки.  

 

5.9.7. Вскрытие конвертов с конкурсными заявками 

 

    5.9.7.1. В день, время и месте, указанные в конкурсной документации, Единой закупочной 

комиссией вскрываются конверты с конкурсными заявками.  

     5.9.7.2. Единой закупочной комиссией вскрываются конверты с конкурсными заявками, 

которые поступили Заказчику в установленные конкурсной документацией сроки. В случае 

подачи конкурсной заявки в форме электронного документа Заказчик обеспечивает Единой 

закупочной комиссии доступ к поданным в форме электронных документов конкурсным заявкам и 

входящим в их состав документам.  

     5.9.7.3. По результатам процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками Единая 

закупочная комиссия составляет соответствующий протокол.  

     5.9.7.4. Протокол вскрытия конвертов с конкурсными заявками подписывается всеми 

присутствующими на заседании членами конкурсной комиссии не позднее 3 рабочих дней со дня 

проведения процедуры вскрытия конвертов с конкурсными заявками.  

     5.9.7.5. Указанный протокол размещается Заказчиком не позднее чем через три дня со дня 

подписания в единой информационной системе. 

 

5.9.8. Оценка и сопоставление конкурсных заявок 

 

     5.9.8.1.   Оценка и сопоставление конкурсных заявок осуществляется в следующем порядке:  

     а) проведение отборочной стадии;  

     б) проведение оценочной стадии.  

     5.9.8.2. В случае если при проведении отборочной стадии заявка только одного участника 

признана соответствующей требованиям конкурсной документации, такой участник считается 

единственным участником конкурса. Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, 

подавшим такую конкурсную заявку на условиях конкурсной документации, проекта договора и 

конкурсной заявки, поданной участником. Такой участник не вправе отказаться от заключения 

договора с Заказчиком.  

     5.9.8.3. В случае, если при проведении отборочной стадии были признаны 

несоответствующими требованиям конкурсной документации все конкурсные заявки, отказано в 

допуске к участию в конкурсе всем участникам, подавшим заявки, или заявка только одного 

участника признана соответствующей требованиям конкурсной документации, конкурс 

признается несостоявшимся. Эта информация вносится в протокол о результатах закупки.  

     5.9.8.4. Отборочная и оценочная стадии могут совмещаться (проводиться одновременно).  
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  5.9.8.5. В случае если в ходе оценки и сопоставления конкурсных заявок, Единой закупочной 

комиссии необходимо продлить сроки отборочной и (или) оценочной стадии, указанные как даты 

рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки в извещении о 

проведении открытого конкурса, заказчик в течение одного рабочего дня со дня принятия решения 

Единой закупочной комиссией о продлении срока отборочной и (или) оценочной стадии, 

размещает в единой информационной системе уведомление о продлении соответствующего срока. 

 

5.9.9. Определение победителя конкурса 

 

    5.9.9.1. На основании результатов оценки конкурсных заявок каждой конкурсной заявке 

присваиваются порядковые номера относительно других по мере уменьшения степени выгодности 

содержащихся в них условий исполнения договора. Конкурсной заявке, в которой содержится 

лучшее сочетание условий исполнения договора, присваивается первый номер. Победителем 

конкурса признается участник конкурса, предложивший лучшее сочетание условий исполнения 

договора и конкурсной заявке которого по результатам оценки и сопоставления конкурсных 

заявок присвоен первый номер. 

    5.9.9.2. В случае, если в нескольких конкурсных заявках содержатся равнозначные сочетания 

условий исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается конкурсной заявке, 

которая поступила ранее других конкурсных заявок, содержащих такие условия.  

     5.9.9.3. По результатам заседания Единой закупочной комиссии, на котором осуществляется 

определение победителя конкурса, оформляется протокол о результатах конкурса. В нем 

указываются сведения в соответствии с подпунктом 5.4.1 настоящего Положения, а также 

поимѐнный состав присутствующих на заседании членов конкурсной комиссии, сведения о 

наименовании и месте нахождения (для юридического лица), о фамилии, имени, отчестве и месте 

жительства (для физического лица) участников конкурса, заявки которых были рассмотрены, 

ранжирование заявок по степени предпочтительности и называется победитель конкурса. 

     5.9.9.4. Указанный протокол размещается Заказчиком не позднее чем через три дня со дня 

утверждения (подписания) в единой информационной системе. 

5.9.9.5. В случае уклонения победителя конкурса от заключения договора, конкурсная 

комиссия вправе принять решение о заключении договора с участником, заявке которого по 

результатам оценки и сопоставления конкурсных заявок был присвоен второй номер, на условиях 

проекта договора, прилагаемого к конкурсной документации, и условиях исполнения договора, 

предложенных данным участником в конкурсной заявке. Участник конкурса не вправе отказаться 

от заключения договора.  

     

 

5.9.10. Последствия признания конкурса несостоявшимся 

 

    5.9.10.1. В случае если конкурс признан несостоявшимся и (или), договор не заключѐн с 

участником закупки, подавшим единственную конкурсную заявку или признанным единственным 

участником конкурса, Заказчик вправе провести повторный конкурс или применить другой способ 

закупки. 

      

5.10. Порядок проведения открытого аукциона 

 

5.10.1. Общий порядок проведения открытого аукциона 

 

     5.10.1.1. В целях закупки товаров, работ, услуг путем проведения открытого аукциона 

необходимо:  

     - разработать и разместить в единой информационной системе извещение о проведении 

открытого аукциона, аукционную документацию, проект договора;  

     - при необходимости вносить изменения в извещение о проведении открытого аукциона, 

аукционную документацию;  

     - принимать все аукционные заявки, поданные в срок и в порядке, установленные в аукционной 

документации;  

     - рассмотреть аукционные заявки в целях принятия решения о допуске или об отказе в допуске 

участника закупки к участию в аукционе;  
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     - провести аукцион;  

     - разместить в единой информационной системе протоколы, составленные по результатам 

заседаний конкурсной комиссии;  

     - заключить договор по результатам закупки.  

 

5.10.2. Извещение о проведении открытого аукциона 

 

     5.10.2.1. Заказчик не менее чем за 20 (двадцать) дней до начала рассмотрения заявок на участие 

в аукционе размещает в единой информационной системе извещение о проведении открытого 

аукциона.  

     5.10.2.2. В извещении о проведении открытого аукциона должны быть указаны сведения в 

соответствии с подпунктом 5.2.1 настоящего Положения, а также:  

     - срок отказа от проведения аукциона;  

     - даты и время начала и окончания приема аукционных заявок;  

     - место, дата и время проведения аукциона;  

     - размер обеспечения заявки, реквизиты счета (при необходимости).  

     5.10.2.3. В любое время до истечения срока представления аукционных заявок Заказчик вправе 

по собственной инициативе либо в ответ на запрос участника закупки внести изменения в 

извещение о проведении открытого аукциона. В течение 3 (трѐх) дней со дня принятия решения о 

необходимости изменения извещения о проведении открытого аукциона такие изменения 

размещаются заказчиком в единой информационной системе. 

     5.10.2.4. В случае если изменения в извещение о проведении открытого аукциона внесены 

позднее чем за 15 дней до даты окончания подачи заявок на участие в закупке, срок подачи заявок 

на участие в такой закупке должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в единой 

информационной системе внесенных в извещение о закупке изменений до даты окончания подачи 

заявок на участие в закупке такой срок составлял не менее чем 15 (пятнадцати) дней.  

 

5.10.3. Аукционная документация 

 

     5.10.3.1. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении открытого аукциона 

размещает в единой информационной системе аукционную документацию.  

     5.10.3.2. Сведения, содержащиеся в аукционной документации, должны соответствовать 

сведениям, указанным в извещении о проведении открытого аукциона.  

 

5.10.4. Отказ от проведения аукциона 

  

     5.10.4.1. Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения открытого аукциона в 

сроки, указанные в извещении о проведении открытого аукциона.  

 

5.10.5. Требования к аукционной заявке 

 

     5.10.5.1. Для участия в аукционе участник закупки должен подготовить аукционную заявку, 

оформленную в полном соответствии с требованиями аукционной документации.  

     5.10.5.2. Требования к аукционной заявке устанавливаются в аукционной документации в 

зависимости от предмета закупки.  

 

 

5.10.6. Порядок приема аукционных заявок 

 

     5.10.6.1. Со дня размещения извещения в единой информационной системе и до окончания 

срока подачи аукционных заявок, установленного в извещении о проведении открытого аукциона, 

Заказчик осуществляет прием аукционных заявок.  

    5.10.6.2. Если по окончании срока подачи аукционных заявок, установленного аукционной 

документацией, Заказчиком будет получена только одна аукционная заявка или не будет получено 

ни одной аукционной заявки, аукцион будет признан несостоявшимся.  

 

5.10.7. Рассмотрение аукционных заявок 
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     5.10.7.1. Единая закупочная комиссия по окончании срока подачи аукционных заявок 

вскрывает конверты с заявками с составлением протокола и рассматривает заявки на участие в 

аукционе участников закупки, заявки на участие в аукционе которых вскрыты, с целью 

определения соответствия каждого участника закупки требованиям, установленным аукционной 

документацией, и соответствия аукционной заявки, поданной таким участником, требованиям, 

установленным аукционной документацией.  

5.10.7.2. Протокол вскрытия конвертов с аукционными заявками размещается Заказчиком не 

позднее чем через 3(три) дня со дня подписания в единой информационной системе. 

     5.10.7.3. Если на основании результатов рассмотрения аукционных заявок, будет принято 

решение о несоответствии всех участников закупки, требованиям, предъявляемым к участникам 

закупки, и (или) о несоответствии всех аукционных заявок, установленным аукционной 

документацией требованиям, либо о соответствии только одного участника закупки и поданной 

им аукционной заявки установленным требованиям, аукцион признается несостоявшимся.  

    5.10.7.4. В этом случае в протокол рассмотрения аукционных заявок вносится информация о 

признании аукциона несостоявшимся.  

    5.10.7.5. Если только один участник закупки, будет признан единственным участником 

открытого аукциона, аукцион признается несостоявшимся и Заказчик вправе заключить договор с 

таким участником аукциона. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора.  

 

5.10.8. Проведение открытого аукциона 

 

     5.10.8.1 Открытый аукцион проводится в сроки, указанные в извещении о проведении 

открытого аукциона, составляющие не более, чем 5 (пять) рабочих дней со дня утверждения 

протокола рассмотрения аукционных заявок и обеспечивающие участникам аукциона 

возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе.  

     5.10.8.2. В открытом аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные 

участниками открытого аукциона.  

     5.10.8.3. Открытый аукцион проводится аукционистом, который выбирается из числа членов 

конкурсной комиссии путем открытого голосования членов конкурсной комиссии большинством 

голосов, или является приглашенным лицом.  

     5.10.8.4. Открытый аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены 

договора (цены лота), указанной в извещении о проведении открытого аукциона, на шаг аукциона.  

     5.10.8.5. В случае, если после троекратного объявления последнего предложения о цене 

договора ни один из участников аукциона не заявил о своем намерении предложить более низкую 

цену договора, аукционист обязан снизить «шаг аукциона» на 0,5 процента начальной 

(максимальной) цены договора (цены лота), но не ниже 0,5 процента начальной (максимальной) 

цены договора (цены лота).  

     5.10.8.6. Открытый аукцион проводится в следующем порядке:  

     - конкурсная комиссия непосредственно перед началом проведения открытого аукциона 

регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае 

проведения открытого аукциона по нескольким лотам конкурсная комиссия перед началом 

каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и 

явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам открытого аукциона 

или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее - карточки);  

     - открытый аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения открытого 

аукциона (лота), номера лота (в случае проведения открытого аукциона по нескольким лотам), 

предмета договора, начальной (максимальной) цены договора (лота);  

     - аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения о цене договора;  

     - участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора 

(цены лота) и цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона» поднимает карточки 

в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене; 

    - аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку 

после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (цены лота) и цены 

договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», а также новую цену договора, 

сниженную в соответствии с «шагом аукциона» и «шаг аукциона», в соответствии с которым 

снижается цена;  
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    - аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены 

договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об 

окончании проведения аукциона (лота), последнее и предпоследнее предложения о цене договора, 

номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего 

предпоследнее предложение о цене договора;  

     - победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора. 

     5.10.8.7. По итогам проведения аукциона единая закупочная комиссия составляет протокол о 

результатах открытого аукциона 

     5.10.8.8. Указанный протокол размещается Заказчиком не позднее чем через 3 (три) дня со дня 

подписания в единой информационной системе.  

     5.10.8.9. В случае если на участие в аукционе зарегистрировался единственный участник или 

при проведении открытого аукциона не присутствовал ни один участник открытого аукциона, 

либо в случае, если в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих 

более низкую цену договора, чем начальная (максимальная) цена договора (цена лота), шаг 

аукциона снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о 

начальной (максимальной) цене договора (цене лота) не поступило ни одно предложение о цене 

договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора, аукцион признается 

несостоявшимся. В случае если аукционной документацией предусмотрено два и более лота, 

решение о признании открытого аукциона несостоявшимся принимается в отношении каждого 

лота отдельно.  

     В этом случае в протокол аукциона вносится информация о признании аукциона 

несостоявшимся.  

     5.10.8.10. В случае если на участие в аукционе зарегистрировался единственный участник, 

Заказчик вправе заключить договор с таким участником открытого аукциона. Такой участник не 

вправе отказаться от заключения договора.  

     5.10.8.11. В срок, установленный в аукционной документации, Заказчик и победитель 

открытого аукциона подписывают договор. При уклонении победителя открытого аукциона от 

подписания договора, Заказчик удерживает обеспечение заявки на участие в аукционе, 

представленное таким участником.  

5.10.8.12. В случае уклонения победителя аукциона от заключения договора, конкурсная 

комиссия вправе принять решение о заключении договора с участником, сделавшим 

предпоследнее предложение о цене договора, на условиях проекта договора, прилагаемого к 

аукционной документации, и по цене договора, предложенных таким участником по результатам 

аукциона, такое решение должно быть оформлено соответствующим протоколом заседания 

конкурсной комиссии. Участник не вправе отказаться от заключения договора. 

   5.10.8.13. В случае уклонения участника, сделавшего предпоследнее предложение о цене 

договора, аукциона признается несостоявшимся. 

 

5.10.9. Последствия признания аукциона несостоявшимся 

  

    5.10.9.1. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в электронном аукционе не 

подано ни одной заявки, или все заявки отклонены, такой аукцион признается несостоявшимся.  

Заказчик вправе провести повторный аукцион или применить другой способ закупки. 

 

5.11. Порядок проведения запроса предложений 

 

5.11.1. Общий порядок проведения открытого запроса предложений 

     5.11.1.1. В целях закупки товаров, работ, услуг путем проведения открытого запроса 

предложений необходимо:  

     - разработать и разместить в единой информационной системе извещение о проведении 

открытого запроса предложений, документацию о проведении открытого запроса предложений, 

проекта договора;  

     - рассмотреть, оценить и сопоставить заявки на участие в запросе предложений;  

     - разместить в единой информационной системе протокол, составленный по результатам 

проведения открытого запроса предложений;  

     - заключить договор по результатам закупки (при необходимости).  

 



24 

 

5.11.2. Извещение о проведении открытого запроса предложений 

 

     5.11.2.1. При проведении открытого запроса предложений Заказчик не менее чем за 5 (пять) 

рабочих дней до дня окончания приема заявок на участие в запросе предложений размещает 

извещение о проведении открытого запроса предложений (далее также – запрос предложений) и 

документацию о проведении запроса предложений, проект договора в единой информационной 

системе. 

     5.11.2.2. В извещении о проведении запроса предложений должны быть указаны сведения в 

соответствии с пунктом 5.2.1 настоящего Положения. 

     5.11.2.3. В течение трѐх дней со дня принятия решения о необходимости изменения извещения 

о проведении запроса предложений такие изменения размещаются Заказчиком в единой 

информационной системе. 

 

5.11.3. Документация о проведении запроса предложений 

  

    5.11.3.1. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений 

размещает в единой информационной системе документацию о проведении запроса предложений.  

     5.11.3.2. В документации о проведении запроса предложений должны быть указаны сведения в 

соответствии с подпунктом 5.3.1 настоящего Положения. 

    5.11.3.3. Требования к сроку и (или) объѐму предоставления гарантий качества товара, работ, 

услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости). 

    5.11.3.4. Срок подписания договора победителем, иными участниками закупки (при 

необходимости). 

    5.11.3.5. Последствия признания запроса предложений несостоявшимся. 

    5.11.3.6. Даты и время начала и окончания приѐма заявок на участие в запросе предложений. 

    5.11.3.7. Иные сведения и требования в зависимости от предмета закупки (при необходимости). 

    5.11.3.8. К извещению о проведении запроса предложений и документации о проведении 

запроса предложений должен прилагаться проект договора, Положение о закупке товаров, работ, 

услуг заключаемого по результатам закупки, являющийся неотъемлемой частью извещения и 

документации.  

    5.11.3.9. В течение трѐх дней со дня принятия решения о необходимости изменения 

документации о проведении запроса предложений такие изменения размещаются Заказчиком в 

единой информационной системе. 

    5.11.3.10. Сведения, содержащиеся в документации о проведении запроса предложений, должны 

соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении запроса предложений.  

 

 

5.11.4. Отказ от проведения запроса предложений 

 

     5.11.4.1. Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения запроса предложений в 

любое время, не неся при этом никакой ответственности перед участниками закупок, в том числе 

по возмещению каких-либо затрат, связанных с подготовкой и подачей заявки на участие в 

запросе предложений.  

     5.11.4.2. В случае принятия решения об отказе от проведения запроса предложений, Заказчик в 

течение дня, следующего за днем принятия такого решения, размещает сведения об отказе от 

проведения запроса предложений в единой информационной системе. Заказчик не несет 

обязательств или ответственности в случае не ознакомления участниками закупки с извещением 

об отказе от проведения запроса предложений.  

 

5.11.5. Требования к заявке на участие в запросе предложений 

 

     5.11.5.1. Для участия в запросе предложений участник закупки должен подготовить заявку на 

участие в запросе предложений, оформленную в полном соответствии с требованиями 

документации о проведении запроса предложений. Сведения, аналогичные сведениям, указанным 

в подпункте 5.3.1 настоящего Положения, включая требование о предоставлении любых иных 

документов или копий документов, перечень которых определѐн документацией о проведении 
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запроса предложений, подтверждающие соответствие заявки, представленной участником 

закупки, требованиям, установленным в документации о проведении запроса предложений 

 

5.11.6. Порядок приема заявок на участие в запросе предложений  

  

     5.11.6.1. Со дня размещения извещения в единой информационной системе и до окончания 

срока подачи заявок на участие в запросе предложений, установленного в извещении о 

проведении запроса предложений, Заказчик осуществляет прием заявок на участие в запросе 

предложений. 

     5.11.6.2. Для участия в запросе предложений участник закупки должен подать в запечатанном 

конверте заявку на участие в запросе предложений по форме и в порядке, установленным 

документацией о проведении запроса предложений. Подача конкурсной заявки может быть 

осуществлена частично (за исключением нотариально заверенных копий) или полностью по 

электронной почте в форме электронного документа, подписанного электронной подписью при 

условии, что сертификат получен участником закупки в аккредитованном удостоверяющем центре 

России в соответствии с положениями Федерального закона от 06.04.2011 №63-ФЗ «Об 

электронной подписи». 

     5.11.6.3. Все заявки на участие в запросе предложений, полученные до истечения срока подачи 

заявок на участие в запросе предложений, регистрируются Заказчиком. По требованию участника 

закупки Заказчик выдаѐт расписку о получении конверта с заявкой на участие в запросе 

предложений, с указанием даты и времени его получения. В случае подачи заявки в форме 

электронного документа участнику закупки, подавшему такую заявку, Заказчик в течение трѐх 

рабочих дней направляет уведомление по электронной почте о получении заявки. 

     5.11.6.4. Заказчик обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в поданных 

заявках.  

     5.11.6.5. Если по окончании срока подачи заявок, установленного документацией о проведении 

запроса предложений, Заказчиком будет получена только одна заявка на участие в запросе 

предложений, несмотря на то, что запрос предложений признается несостоявшимся, конкурсная 

комиссия осуществит вскрытие конверта с такой заявкой и рассмотрит еѐ в порядке, 

установленном настоящим Положением.  Если рассматриваемая заявка на участие в запросе 

предложений и подавший такую заявку участник закупки соответствует требованиям и условиям, 

предусмотренным документацией о проведении запроса предложений, Заказчик вправе применить 

подпункт 4.10 абзац 25 настоящего Положения. 

 

5.11.7. Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе предложений 

 

     5.11.7.1. Вскрытие конвертов с заявками не является публичной процедурой. Оформление 

соответствующего протокола Единой закупочной комиссией не производится. 

      

5.11.8. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений 

 

5.11.8.1. Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений осуществляется, в 

порядке, оговоренном пунктом 5.9.8 настоящего Положения: 

     а) проведение отборочной стадии;       

     В рамках отборочной стадии последовательно выполняются следующие действия: 

     - затребование от участников закупки разъяснения положений заявок на участие в запросе 

предложений и представления недостающих документов (при необходимости). При этом не 

допускаются запросы или требования о представлении недостающих документов, направленные 

на изменение существа заявки, включая изменение коммерческих условий заявки (цены, валюты, 

сроков и условий поставки, графика поставки или платежа, иных коммерческих условий) или 

технических условий заявки (перечня предлагаемой продукции, еѐ технических характеристик, 

иных технических условий); 

      - исправление арифметических, грамматических и иных очевидных ошибок, выявленных в 

ходе рассмотрения заявок с обязательным уведомлением о любом подобном исправлении 

участника закупки, представившего соответствующую заявку, и получением его согласия в 

письменной форме; 
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    - проверка участников закупки на соответствие требованиям Заказчика и проверка их заявок на 

соблюдение требований документации о проведении запроса предложений к оформлению заявок; 

при этом заявки рассматриваются как отвечающие требованиям документации, даже если в них 

имеются несущественные несоответствия по форме, или арифметические и грамматические 

ошибки, которые исправлены и с их исправлением согласен участник, представивший данную 

заявку; 

   - проверка участника закупки, в том числе его правоспособности, подлинности заявки на участие 

в запросе предложений, достоверности представленных на участие в запросе предложений 

сведений и документов, отсутствия участника закупки в реестре недобросовестных поставщиков, 

отсутствия просроченной дебиторской задолженности и (или) невыполненных обязательств перед 

заказчиком по ранее заключѐнным договорам; 

   - проверка предлагаемых товаров, работ, услуг на соответствие требованиям запроса 

предложений; 

 - отклонение заявок на участие в запросе предложений, которые, по мнению членов конкурсной 

комиссии не соответствуют требованиям документации о проведении запроса предложений 

сведений, требование о наличии которых установлено документацией о проведении запроса 

предложений. 

б) проведение оценочной стадии; 

   В рамках оценочной стадии конкурсная комиссия оценивает и сопоставляет заявки на участие в 

запросе предложений, которые не были отклонены на отборочной стадии. Цель оценки и 

сопоставления заявок заключается в их ранжировании по степени предпочтительности для 

заказчика с целью определения победителя. 

   5.11.8.2. Оценка осуществляется в строгом соответствии с критериями и процедурами, 

указанными в документации о проведении запроса предложений. 

   5.11.8.3. Отборочная и оценочная стадии могут совмещаться (проводиться одновременно). 

 

5.11.9. Определение победителя запроса предложений 

 

     5.11.9.1. Определение победителя запроса предложений проводится в порядке, оговоренном 

пунктом 5.7.9 настоящего Положения.  

     5.11.9.2. На основании результатов оценки заявок (предложений) каждой заявке (предложению) 

присваиваются порядковые номера относительно других по мере уменьшения степени выгодности 

содержащихся в них условий исполнения договора. Заявке (предложению), в которой содержится 

лучшее сочетание условий исполнения договора, присваивается первый номер. Победителем 

признается участник запроса предложений, предложивший лучшее сочетание условий исполнения 

договора и заявке которого по результатам оценки присвоен первый номер. Решение по 

определению победителя Единая закупочная комиссия принимает на основании ранжирования 

заявок (Приложение 1 к настоящему Порядку). 

     5.11.9.3. В случае, если в нескольких заявках содержатся равнозначные сочетания условий 

исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в запросе 

предложений, которая поступила ранее других заявок, содержащих такие условия.  

5.11.9.4. По результатам заседания Единой закупочной комиссии, на котором осуществляется 

определение победителя запроса предложений, оформляется протокол о результатах запроса 

предложений. В протоколе указываются сведения в соответствии с подпунктом 5.4.1 настоящего 

Положения, а также поимѐнный состав присутствующих на заседании членов Единой закупочной 

комиссии, сведения о наименовании и месте нахождения (для юридического лица), о фамилии, 

имени, отчестве и месте жительства (для физического лица) участников закупки, заявки которых 

были рассмотрены, ранжирование заявок по степени предпочтительности и называется победитель 

запроса предложений. 

   5.11.9.5. Протокол заседания Единой закупочной комиссии размещается Заказчиком не позднее 

чем через три дня со дня утверждения в единой информационной системе. 

   5.11.9.6. В случае уклонения победителя от заключения договора, Единая закупочная комиссия 

вправе принять решение о заключении договора с участником, заявке которого по результатам 

оценки и сопоставления заявок (предложений) был присвоен второй номер, на условиях проекта 

договора, прилагаемого к документации, и условиях исполнения договора, предложенных данным 

участником в заявке. Такое решение должно быть оформлено соответствующим протоколом 

заседания Единой закупочной комиссии. 



27 

 

  5.11.9.7. В случае уклонения от заключения договора участника, заявке которого был присвоен 

второй номер, запрос предложений признается несостоявшимся. 

 

5.11.10. Последствия признания запроса предложений несостоявшимся 

 

     5.11.10.1. В случае, если запрос предложений признан несостоявшимся в связи с тем, что до 

момента вскрытия конвертов с заявками на участие запросе предложений и открытия доступа к 

поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений не подано 

ни одной такой заявки Заказчик вправе провести повторный запрос предложений или применить 

другой способ закупки. 

  

5.12. Порядок проведения запроса котировок 

 

5.12.1. Общий порядок проведения открытого запроса котировок 
 

     5.12.1.1. В целях закупки товаров, работ, услуг путем проведения запроса котировок 

необходимо:  

     - разработать и разместить в единой информационной системе извещение о проведении запроса 

котировок (далее - запрос котировок), документацию о проведении запроса котировок, проект 

договора;  

     - в случае получения от участника закупки запроса на разъяснение положений документации о 

проведении запроса котировок, предоставлять необходимые разъяснения;  

     - при необходимости вносить изменения в извещение о проведении запроса котировок, 

документацию о проведении запроса котировок;  

     - принимать все котировочные заявки, поданные в срок и в порядке, установленные в 

документации о проведении запроса котировок;  

     - рассмотреть и оценить котировочные заявки;  

     - разместить в единой информационной системе протоколы, составленные по результатам 

проведения запроса котировок.  

     - заключить договор по результатам закупки.  

 

5.12.2. Извещение о проведении запроса котировок 

 

     5.12.2.1. При проведении запроса котировок Заказчик не менее чем за 7 (семь) рабочих дней до 

дня окончания приема заявок на участие в запросе котировок размещает извещение о проведении 

запроса котировок и документацию о проведении запроса котировок, проект договора в единой 

информационной системе. 

     5.12.2.2. В извещении о проведении запроса котировок должны быть указаны сведения в 

соответствии с пунктом 5.2.1. настоящего Положения, а также дата и время начала и окончания 

приема котировочных заявок.  

     5.12.2.3. В любое время до истечения срока представления котировочных заявок Заказчик 

вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо участника закупки внести 

изменения в извещение о проведении запроса котировок.  

     5.12.2.4. В течение 3 (трех) рабочих дней со дня принятия решения о необходимости изменения 

извещения о проведении запроса котировок такие изменения размещаются Заказчиком в единой 

информационной системе.  

 

5.12.3. Документация о проведении запроса котировок 

  

     5.12.3.1. Заказчик одновременно с размещением извещения о проведении запроса котировок 

размещает в единой информационной системе документацию о проведении запроса котировок.  

     5.12.3.2. Сведения, содержащиеся в документации о проведении запроса котировок, должны 

соответствовать сведениям, указанным в извещении о проведении запроса котировок.  

     2.12.3.3. В документации о проведении запроса котировок должны быть указаны сведения в 

соответствии с пунктом 5.3.1 настоящего Положения, а также:  

     - форма котировочной заявки;  
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     - требования к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к 

обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара (при необходимости);  

     - порядок внесения изменений в котировочные заявки;  

     - срок подписания договора победителем, иными участниками закупки (при необходимости);  

     - даты и время начала и окончания приѐма котировочных заявок; 

     - последствия признания запроса котировок несостоявшимся;  

     - иные сведения и требования в зависимости от предмета закупки (при необходимости).  

5.12.3.4. К извещению о проведении запроса котировок и документации о проведении запроса 

котировок должен прилагаться проект договора, заключаемого по результатам закупки, 

являющийся неотъемлемой частью извещения и документации.  

     5.12.3.5. В любое время до истечения срока представления котировочных заявок Заказчик 

вправе по собственной инициативе либо в ответ на запрос какого-либо участника закупки внести 

изменения в документацию о проведении запроса котировок.  

 

 

5.12.4. Отказ от проведения запроса котировок 

 

     5.12.4.1. Заказчик вправе принять решение об отказе от проведения запроса котировок в любое 

время, не неся при этом никакой ответственности перед участниками закупок, в том числе по 

возмещению каких-либо затрат, связанных с подготовкой и подачей котировочной заявки.  

     5.12.4.2. В случае принятия решения об отказе от проведения запроса котировок, Заказчик в 

течение 1 (одного)  рабочего дня, следующего за днем принятия такого решения размещает 

сведения об отказе от проведения запроса котировок в единой информационной системе. Заказчик 

не несет обязательств или ответственности в случае не ознакомления участниками закупки с 

извещением об отказе от проведения запроса котировок.  

 

5.12.5. Требования к котировочной заявке 

  

     Для участия в проведении запроса котировок участник закупки должен подготовить 

котировочную заявку, оформленную в полном соответствии с требованиями документации о 

проведении запроса котировок.  

    5.12.5.1. Котировочная заявка должна содержать для юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, физического лица: 

- заполненную форму котировочной заявки в соответствии с требованиями документации о 

проведении запроса котировок (оригинал); 

- анкету участника закупки по установленной в документации о проведении запроса котировок 

форме; 

- документы, подтверждающие право участника закупки на поставку товара, производителем 

которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (копии); 

- сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных 

характеристиках товара, работ, услуг. В случаях, предусмотренных документацией о проведении 

запроса котировок, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг 

требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в 

соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким 

товарам, работам, услугам (оригиналы); 

- согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о 

проведении запроса котировок; 

- цена договора, в том числе цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включѐнных 

или не включѐнных в неѐ расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных 

пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);  

- иные документы или копии документов, перечень которых определѐн документацией о 

проведении запроса котировок, подтверждающие соответствие котировочной заявки требованиям, 

установленным в документации. 

     5.12.5.2. Иные требования к котировочной заявке устанавливаются в документации о 

проведении запроса котировок в зависимости от предмета закупки.  

   

5.12.6. Порядок приема котировочных заявок 
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     5.12.6.1. Со дня размещения извещения о проведении запроса котировок, документации о 

проведении запроса котировок Заказчика в единой информационной системе и до окончания срока 

подачи котировочных заявок, установленного в извещении о проведении запроса котировок, 

Заказчик осуществляет прием котировочных заявок, придерживаясь порядка, оговоренного в 

подпункте 5.9.6 настоящего Положения.  

      5.12.6.2. Для участия в проведении запроса котировок участник закупки должен подать 

котировочную заявку в запечатанном конверте по форме и в порядке, установленным 

документацией о проведении запроса котировок.  

     5.12.6.3. Все котировочные заявки, полученные до истечения срока подачи котировочных 

заявок, регистрируются Заказчиком. 

     5.12.6.4. О получении ненадлежащим образом запечатанной заявки делается соответствующая 

пометка в расписке.  

     5.12.6.5. Заказчик обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в поданных 

заявках до подведения итогов запроса котировок и в течение одного года с даты подведения 

итогов запроса котировок, если иное не определено локальными нормативными документами 

заказчика. 

     5.12.6.6. Если по окончании срока подачи котировочных заявок, установленного 

документацией о проведении запроса котировок, будет получена только одна котировочная заявка 

или не будет получено ни одной заявки, запрос котировок будет признан несостоявшимся.  

 

 

5.12.7. Рассмотрение и оценка котировочных заявок 

 

     5.12.7.1. Единая закупочная комиссия не позднее трѐх рабочих дней после дня окончания 

приѐма котировочных заявок вскрывает конверты с такими заявками. В случае подачи 

котировочной заявки в форме электронного документа Заказчик обеспечивает Единой закупочной 

комиссии доступ к поданным в форме электронных документов котировочным заявкам и 

входящим в их состав документам. 

     5.12.7.2. Процедура вскрытия конвертов с такими заявками не является публичной. Протокол 

не оформляется. 

     5.12.7.3. При рассмотрении котировочных заявок выполняются следующие действия:  

     - проверка участников закупки на соответствие требованиям Заказчика и проверка их заявок на 

соблюдение требований документации к оформлению заявок; при этом котировочные заявки 

рассматриваются как отвечающие требованиям документации о проведении запроса котировок, 

даже если в них имеются несущественные несоответствия по форме, или арифметические и 

грамматические ошибки, которые исправлены и с их исправлением согласен участник, 

представивший данную заявку; 

     - проверка участника закупки, в том числе его правоспособности, подлинности котировочной 

заявки, достоверности представленных на запрос котировок сведений и документов, отсутствия 

участника закупки в реестре недобросовестных поставщиков, отсутствия просроченной 

дебиторской задолженности и (или) невыполненных обязательств перед Заказчиком по ранее 

заключѐнным договорам (в том числе аффилированными с участником закупки структурами); 

- проверка предлагаемых товаров, работ, услуг на соответствие требованиям документации о 

проведении запроса котировок;  

     - отклонение котировочных заявок, которые, по мнению членов Единой закупочной комиссии 

не соответствуют требованиям проведения запроса котировок по существу, и принятие решения 

об отказе участникам закупки, подавшим такие заявки в допуске к участию в проведении запроса 

котировок.  

     5.12.7.4. Котировочная заявка будет отклонена от рассмотрения и оценки в следующих случаях:  

     - непредставления оригиналов и копий документов, а также иных сведений, требование о 

наличии которых установлено документацией о проведении запроса котировок;  

     - несоответствия участника закупки требованиям к участникам закупки, установленным 

извещением о проведении запроса котировок, документацией о проведении запроса котировок;  

    - несоответствия котировочной заявки требованиям, установленным извещением о проведении 

запроса котировок;  
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     - несоответствия предлагаемых товаров, работ, услуг требованиям документации о проведении 

запроса котировок;  

     - предоставления в составе котировочной заявки заведомо ложных сведений, намеренного 

искажения информации или документов, входящих в состав заявки;  

     - наличия в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике закупки.  

     5.12.7.5. В случае если при проведении рассмотрения и оценки котировочная заявка только 

одного участника признана соответствующей требованиям документации о проведении запроса 

котировок, такой участник считается единственным участником запроса котировок. Заказчик 

вправе заключить договор с участником закупки, подавшим такую заявку на условиях 

документации о проведении запроса котировок, проекта договора и заявки, поданной участником. 

Такой участник не вправе отказаться от заключения договора с Заказчиком.  

     5.12.7.6. В случае если при проведении рассмотрения и оценки все котировочные заявки 

признаны несоответствующими документации о проведении запроса котировок, или котировочная 

заявка только одного участника признана соответствующей требованиям документации о 

проведении запроса котировок, запрос котировок признается несостоявшимся. Информация об 

этом вносится в протокол о результатах закупки.  

     5.12.7.7. Победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, 

соответствующий требованиям, установленным в документации о проведении запроса котировок, 

подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в такой 

документации, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.  

     5.12.7.8. При предложении одинаковой наиболее низкой цены товаров, работ, услуг 

несколькими участниками закупки победителем в проведении запроса котировок признается 

участник, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других 

участников.  

     5.12.7.9. На основании результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок конкурсная 

комиссия оформляет протокол о результатах запроса котировок. В протоколе указываются 

сведения в соответствии с подпунктом 5.9.6.1 настоящего Положения, а также содержащий 

поимѐнный состав присутствующих на заседании членов конкурсной комиссии, сведения о 

наименовании и месте нахождения (для юридического лица), о фамилии, имени, отчестве и месте 

жительства (для физического лица) участников закупки, заявки которых были рассмотрены, цены 

договора в котировочных заявках, которые рассматривались и оценивались.  

      5.12.7.10. Указанный протокол размещается Заказчиком не позднее чем через 3 (три) дня со 

дня подписания в единой информационной системе.  

     5.12.7.11. В случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения 

договора Единая закупочная комиссия вправе принять решение о заключении договора с 

участником, предложившим в котировочной заявке такую же цену, как и победитель, или 

предложение о цене договора, которого содержит лучшие условия, следующие после 

предложенных победителем. Такое решение должно быть оформлено соответствующим 

протоколом заседания Единой закупочной комиссии.  

     5.12.7.12. Договор с таким участником заключается на условиях проекта договора, 

прилагаемого к документации о проведении запроса котировок, по цене, предложенной таким 

участником в котировочной заявке. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора.  

     5.12.7.13. В случае уклонения от заключения договора участника, предложившего в 

котировочной заявке такую же цену, как и победитель, или предложившего условия, следующие 

после предложенных победителем, запрос котировок признается несостоявшимся.  

 

5.12.8. Последствия признания запроса котировок несостоявшимся 

 

     5.12.8.1. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок не 

подано ни одной заявки или если все заявки отклонены, запрос котировок признается 

несостоявшимся. Заказчик вправе провести повторный запрос котировок или применить другой 

способ закупки.  
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5.13. Особенности проведения закупок в электронной форме 

 

    5.13.1. Общий порядок проведения процедур закупок в электронной форме аналогичен 

таковому для обычной процедуры, которая может проводиться с использованием документов как 

на бумажных носителях, так и документов в электронной форме.  

     5.13.2. При проведении процедур закупок в электронной форме весь документооборот (подача 

заявки, изменения извещения и документации о закупке, разъяснения документации о закупке и 

т.д.) осуществляется в электронной форме.  

     5.13.3. Процедуры закупок в электронной форме осуществляются на электронных площадках.  

    5.13.4. Порядок проведения процедур закупок в электронной форме определяется регламентом 

электронной площадки, на которой проводится процедура закупки.  

     5.13.5. В извещении о проведении процедуры закупки в электронной форме дополнительно 

указывается адрес электронной площадки в сети Интернет, на которой проводится процедура 

закупки.  

5.13.6. Перечень товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной форме, 

определен постановлением Правительства Российской Федерации от 21.06.2012 №616 «Об 

утверждении перечня товаров, работ и услуг, закупка которых осуществляется в электронной 

форме». 

   

 

5.14. Порядок закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) 

 

5.14.1. Общий порядок закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) 

  

     5.14.1.1. В целях закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика (исполнителя, 

подрядчика) необходимо:  

 - заключить договор с единственным поставщиком, исполнителем, подрядчиком. 

- Разместить в единой информационной системе информацию и документы для включения в 

реестр договоров (в случае, если стоимость товаров, работ, услуг превышает 100 (сто) тысяч 

рублей). 

      

VI. Критерии оценки заявок 

 

6.1. Для оценки заявок, поданных участниками закупки на участие в конкурентной 

закупке, Заказчик устанавливает в закупочной документации критерии оценки заявок и порядок 

оценки заявок. 

6.2. Критериями оценки заявок могут быть: 

1) цена договора; 

2) качественные характеристики товаров, работ, услуг, являющиеся улучшенными по 

сравнению с указанными в описании предмета закупки; 

3) деловая репутация участника закупки, выражающаяся в отсутствии рекламаций по 

ранее исполняемым договорам и (или) в отсутствии не отмененных судебных решений 

(постановлений, определений), в которых участник закупки является ответчиком, и в иных 

репутационных показателях; 

4) аналогичный опыт поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, с 

обязательным пояснением о том, какой именно опыт признается аналогичным; 

5) оснащение материально-техническими, трудовыми, финансовыми ресурсами, 

необходимыми для поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг; 

6) Срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг). 

6.3. Критерии оценки могут подразделяться на подкритерии (показатели). 

6.4. Вес критерия «цена договора» должен составлять не менее 50 (%), а в случае 

закупки работ без применения товаров или услуг без применения товаров – не менее 30 (%). 

Суммарное значение веса всех критериев, предусмотренных закупочной документацией, должно 

составлять 100 (%). Суммарное значение веса всех подкритериев одного критерия (при наличии) 

должно составлять 100 (%). 

6.5. Порядок оценки заявок по установленным критериям, формулы расчета рейтинга 

заявки (при наличии) указываются в документации о закупке. Не допускается указание порядка 
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оценки заявок, выражающегося в субъективной оценке заявок членами комиссии. 

6.6. Если при рассмотрении заявок выясняется, что среди участников конкурса, запроса 

предложений (далее в рамках настоящего пункта – участник), подавших заявки на участие в 

закупке, имеются юридические, физические лица, применяющие различные (между собой) 

системы налогообложения в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации, оценка 

заявок всех участников по критерию «цена договора» осуществляется без учета НДС. Данный 

порядок применяется только на этапе оценки заявок участников в целях недопущения, 

ограничения конкуренции, недопущения предоставления участникам, применяющим упрощенную 

систему налогообложения, преимущественных условий участия в закупке. 

 

 

VII.  Заключение и исполнение по результатам конкурентной закупки договора  

 

     7.1. По результатам закупки товаров, работ, услуг Заказчиком и победителем заключается 

договор на основе проекта договора. 

 7.2. Договор по результатам конкурентной закупки заключается не ранее чем через десять дней 

и не позднее чем через двадцать дней с даты размещения в ЕИС итогового протокола, 

составленного по результатам конкурентной закупки. В случае необходимости одобрения органом 

управления Заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации заключения 

договора или в случае обжалования в антимонопольном органе действий (бездействия) Заказчика, 

комиссии, оператора электронной площадки договор должен быть заключен не позднее чем через 

пять дней с даты указанного одобрения или с даты вынесения решения антимонопольного органа 

по результатам обжалования действий (бездействия) Заказчика, комиссии по осуществлению 

конкурентной закупки, оператора электронной площадки. 

    7.3. В случае уклонения победителя закупки от заключения договора Заказчик вправе 

обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить договор, а также о 

возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора либо заключить договор 

с иным участником, если указание на это содержится в документации о закупке.  

    7.4. В случае признания процедуры закупки несостоявшейся Заказчик заключает договор с 

участником закупки, если указание на это содержится в документации о закупке.  

        7.4.1. В случае непредставления подписанного договора победителем, иным участником, с 

которым заключается договор в сроки, указанные в документации о закупке, победитель, иной 

участник считаются уклонившимися от заключения договора.  

    7.4.2. В случае непредставления победителем, иным участником, с которым заключается 

договор, обеспечения исполнения договора, в случае наличия такого требования в документации о 

закупке, в сроки, указанные в документации о закупке, победитель, иной участник считаются 

уклонившимися от заключения договора.  

     7.5. В случае если документацией о закупке установлено требование обеспечения исполнения 

договора, договор может быть заключен только после предоставления участником закупки, с 

которым заключается договор, обеспечения исполнения договора в порядке, форме и в размере, 

указанным в документации о закупке.  

     7.6. Заказчик по согласованию с исполнителем договора вправе изменить или расторгнуть 

договор в случае существенного изменения обстоятельств, из которых они исходили при 

заключении договора. 

     7.7. В случае не достижения соглашения об изменении условий договора в соответствии с 

существенно изменившимися обстоятельствами или о его расторжении, договор может быть 

расторгнут или изменен судом.  

     

 

VIII. Особенности предоставления приоритета товаров российского происхождения, работ, 

услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами 

 

8.1. При проведении конкурентных закупок Заказчик вправе предоставить 

установленный Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2016 № 925 

приоритет товарам российского происхождения, работам, услугам, выполняемым, оказываемым 

российскими лицами. 

8.2. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса, 
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запроса предложений, запроса котировок, оценка заявок участников, в заявке которых содержатся 

предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг 

российскими лицами, по стоимостным критериям производится по предложенной в указанных 

заявках цене договора, сниженной на размер установленный нормативным правовым актом, при 

этом договор заключается по цене договора, предложенной участником закупки в заявке на 

участие в закупке. 

8.3. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения аукциона, в 

случае, если победителем закупки представлена заявка на участие в закупке, содержащая 

предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, предложение о 

выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем 

заключается по цене, сниженной на размер установленный нормативным правовым актом, от 

предложенной им цены договора. 

8.4. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения аукциона, в 

случае, если победителем закупки, при проведении которой цена договора снижена до нуля и 

которая проводится на право заключить договор, представлена заявка на участие в закупке, 

которая содержит предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, 

или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким 

победителем заключается по цене, увеличенной на размер установленный нормативным правовым 

актом, от предложенной им цены договора. 

8.5. Условием предоставления приоритета является включение в документацию 

следующих сведений: 

1) требование об указании (декларировании) участником закупки в заявке на участие 

в закупке (в соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о 

поставке товара) наименования страны происхождения поставляемых товаров; 

2) положение об ответственности участников закупки за представление 

недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в 

закупке; 

3) сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, 

услуги, являющихся предметом закупки; 

4) условие о том, что отсутствие в заявке на участие в закупке указания 

(декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для 

отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая 

предложение о поставке иностранных товаров; 

5) условие о том, что для целей установления соотношения цены предлагаемых к 

поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания 

услуг российскими и иностранными лицами в случаях, предусмотренных подпунктами "г" и "д" 

пункта 6 Постановления Правительства РФ от 16.09.2016 № 925, цена единицы каждого товара, 

работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, 

работы, услуги, указанной в документации о закупке в соответствии с подпунктом "в" настоящего 

пункта, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам 

проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается 

договор, на начальную (максимальную) цену договора; 

6) условие отнесения участника закупки к российским или иностранным лицам на 

основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, 

удостоверяющих личность (для физических лиц); 

7) указание страны происхождения поставляемого товара на основании сведений, 

содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки, с которым 

заключается договор; 

8) положение о заключении договора с участником закупки, который предложил 

такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого 

содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных 

победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора; 

9) условие о том, что при исполнении договора, заключенного с участником закупки, 

которому предоставлен приоритет в соответствии с настоящим постановлением, не допускается 

замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены 

вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и 
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функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать 

качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, 

указанных в договоре. 

8.6. Приоритет не предоставляется в случаях, указанных в пункте 6 Постановления 

Правительства РФ от 16.09.2016 № 925. 

8.7. Приоритет устанавливается с учетом положений Генерального соглашения по 

тарифам и торговле 1994 года и Договора о Евразийском экономическом союзе от 29 мая 2014 

года. 

 

IX. Обжалование незаконных действий (бездействия) Заказчика 
 

9.1. Участник закупки вправе обжаловать любые действия (бездействие) Заказчика 

закупки при закупке товаров, работ, услуг в судебном порядке. 

9.2. Участник закупки вправе обжаловать в антимонопольный орган действия 

(бездействие) при закупке товаров, работ, услуг в случаях, определенных частью 10 статьи 3 

Федерального закона от 18.07.2011 №223-ФЗ. 

 

X. Переходные положения 

 

10.1. Настоящее Положение применяется к отношениям, связанным с закупкой товаров, 

работ, услуг и возникшим с 01.01.2019г.. К отношениям, связанным с закупкой товаров, работ, 

услуг, и возникшим до утверждения настоящего Положения, настоящий Положение применяется 

в части прав и обязанностей, которые возникнут после его утверждения. 

10.2. Настоящее Положение не применяется в случаях выбора заказчиком кредитных и 

аудиторских организаций, вопросы о которых подлежат рассмотрению наблюдательным советом 

Заказчика в соответствии с подпунктами  11,12 пункта 1 статьи 11 Федерального закона от 

13.11.2006 №174-ФЗ «Об автономных учреждениях». 
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Приложение 1 к ПОЛОЖЕНИЮ 

о закупке товаров, работ, услуг для нужд 

Муниципального автономного образовательного 

учреждения «Средняя общеобразовательная школа № 5»  

города Когалыма 

 

ПОРЯДОК ОЦЕНКИ ЗАЯВОК НА УЧАСТИИ В КОНКУРСЕ  

И ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ (далее – порядок) 

 

1. Настоящий порядок применяется для проведения оценки заявок на участие в конкурсе и оценки 

заявок на участие в запросе предложений. 

2. Для применения настоящего порядка Заказчику необходимо включить в конкурсную 

документацию, документацию о запросе предложений конкретные критерии из числа 

нижеперечисленных, конкретизировать предмет оценки по каждому критерию, установить 

требования о предоставлении документов и сведений соответственно предмету оценки по 

каждому критерию, установить значимость критериев. 

3. Совокупная значимость всех критериев должна быть равна 100%. 

4. Оценка и сопоставление заявок в целях определения победителя (победителей) процедуры 

осуществляется закупочной комиссией с привлечением при необходимости экспертов в 

соответствующей области предмета закупки. 

5. Для оценки заявок могут использоваться следующие критерии с соответствующими 

предельными значимостями: 

 

№
  

к
р
и

те
р
и

я 

Критерии оценки  

заявок 
Значимость критериев в 

процентах (конкретная 

значимость критерия в пределах 

указанного диапазона должна 

быть установлена в конкурсной 

документации, документации о 

запросе предложений. 

Совокупная значимость всех 

критериев в конкретном 

конкурсе, запросе предложений 

должна быть равна ста 

процентам 
1. Цена контракта (цена единицы продукции) не менее 20% 

2. 

Квалификация участника процедуры закупки при 

размещении заказа на поставку товара, выполнение работ, 

оказание услуг, в том числе: 
а) обеспеченность материально-техническими 

ресурсами; 
б) обеспеченность кадровыми ресурсами; 
в) опыт и репутация участника процедуры закупки; 
г) наличие, степень внедрения действующей системы 

менеджмента качества (управления, обеспечения и 

контроля); 

Не более 70% 

3 Качество товара (работ, услуг) Не более 70 % 

 
Срок представляемых гарантий качества товара, работ, 

услуг 
Не более 50% 

4. Срок поставки товара  (выполнения работ, оказания услуг) Не более 50% 

5. Условия (в том числе сроки) оплаты товара, работ, услуг Не более 50% 

 

6. Оценка заявок осуществляется в следующем порядке: 

а) присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени 

привлекательности предложения участника производится по результатам расчета итогового 

рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается 
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первый номер. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке 

убывания итогового рейтинга. 

б) итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому из критериев 

оценки заявок на участие в конкурсе, запросе предложений, умноженных на коэффициенты 

значимости данных критериев. Коэффициент значимости конкретно критерия равен величине 

значимости такого критерия в процентах, деленному на 100. 

в) рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по 

результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных 

знаков после запятой по математическим правилам округления. 

 

7. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена контракта», определяется по формуле: 

100
minA

AA

Ra
 

i

i
maх

maх 





A

, 

где: 

Rai - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; 

Amax -  начальная (максимальная) цена контракта. Если в извещении и документации о закупке 

заказчиком не установлена начальная (максимальная) цена контракта, то за Amax принимается 

максимальная цена из предложенных участником закупки; 

Ai -  цена контракта, предложенная i-м участником. 

Е. Для  получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника и (или) коллектива его 

сотрудников (опыт, образование, квалификация персонала, деловая репутация)», «Качество товара 

(работ, услуг)» каждой заявке по каждому из указанных критериев закупочной комиссией 

выставляется значение от 0 до 100 баллов. Значение определяется как среднее арифметическое 

оценок в баллах всех членов комиссии, присуждаемых заявке по критерию. 

8. Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки товара (выполнения работ, 

оказания услуг)», определяется по формуле: 

 
где: 

- рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию; 

Вmax – максимальный срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), установленный 

заказчиком в документации, в единице измерения срока (периода) поставки товара (выполнения 

работ, оказания услуг) с даты заключения контракта; 

Bmin - минимальный срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг), установленный 

заказчиком в документации, в единице измерения срока (периода) поставки товара (выполнения 

работ, оказания услуг) с даты заключения контракта; 

Bi – предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки товара (выполнения работ, 

оказания услуг), в единице измерения срока (периода) поставки товара (выполнения работ, 

оказания услуг) с даты заключения контракта. 

9. Закупочная комиссия вправе не определять победителя, в случае если по результатам оценки 

заявок ни одна из заявок не получит итоговый рейтинг более 20 баллов. В указанном случае 

заказчик вправе объявить о проведении конкурса, запроса предложений повторно. При этом 

Заказчик вправе внести изменения в конкурсную документацию, документацию о запросе 

предложений. 

 

 

 

 

 

 

 

Rb 
i = 

Bi -  Bmin 

 Bmax - Bmin 
 х 100 

Rbi 
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